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1. Paramétrages des inscriptions

1.1 Documents

Paramétrez 'ensemble des piéces dont vous avez besoin aussi bien pour les inscriptions
que les réinscriptions.

Documents °

e e
CONTRAT DE SCOLARISATION o i = 3_CONTRAT SCOLARISATION 2021-20_ X @
DOSSIER D'INFORMATION 2021-2022 © - DosER D oRMATION 2012022 | &
DOSSIER D'INSCRIPTION o = DOSSIER DINSCRIPTION.pdf % o}
VISITE VIRTUELLE DU COLLEGE o - IO ST VI e it . @

+ Ajouter un document

Délai de réponse :

avcun (@) 310572021 [m] 0 jours oprés inscription de Iéleve

Le bouton (+) permet de rajouter un nouveau document dans la liste.

Pour chague nouveau document, définissez :
- son nom
- le type d’éleve a qui est rattaché le document : un « Inscrit » (= nouvel éléve) ou un
« Réinscrit » (= éléve actuel revenant I'an prochain)
- le formation/MEF pour qui le document sera demandé. Ex : la 3™ pour les éléves de
4¢me g'inscrivant en 3™,
- le document rattaché (PDF, word...).

Le délai de réponse est a définir pour 'ensemble des documents.

Pensez a enregistrer ensuite les modifications en cliquant sur

1.2 Autres documents

Il s’agit de proposer aux parents d’inscrire et/ou réinscrire leurs enfants en ligne et de suivre
'avancement du dossier par les différents responsables :

» Activer le formulaire d’inscription :
Permet aux parents de proposer I'inscription de leurs enfants via Webinscrit.

* Autoriser laréinscription en ligne :
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Permet aux parents ayant déja un enfant dans I'établissement de demander a réinscrire leur
enfant puisqu’ayant déja accés au portail la-vie-scolaire.

Autoriser la réinscription en ligne ()
Si cette option est activée, les parents pourront réinscrire leurs enfants

Sur la péricde du  20/05/2021 M au 31/05/2022 (] 3/13 Niveaux sélectionnés

Définissez la période d’ouverture de la réinscription en ligne et les niveaux de classes
concernés.

= Autoriser le suivi de dossier :

Permet aux parents de suivre 'avancement du dossier (état d’avancement, documents
nécessaires a fournir...).

Pensez a cliquer sur pour prendre en compte les modifications.

2. Reéinscrire un éleve
2.1 Etape 1 : Choix de réinscription par le parent

Sur le portail les parents peuvent dire s'ils réinscrivent ou non leur enfant :

Avoir activé le paramétrage « Autoriser la réinscription en ligne » permettra aux parents de
pouvoir « Réinscrire » leur enfant en ligne. Lorsque la période est activée un bouton

est visible par le parent, pour les enfants déja inscrits dans I'établissement.
Collage SaintYves ©O B B 2 o £

‘ l Sarah Reinscription

En cliquant sur ce bouton, le parent répond au formulaire suivant :

Réinscription
Date limite : 15/07,/2020
Souhaitez-vous réinscrire Antonin pour l'année scolaire 2020/2021?
oui (@) Non
Motif de non réinscription
Déménagement v

Etablissement envisagé

Choix de I'établissement
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Impact dans Eléves.fr : une fois le formulaire validé, le champ « Réinscription », visible dans
la fiche de I'éléve, prend la valeur « Oui » ou « Non » selon la demande formulée par le

parent.

Parcours scolaire - Entrée établissement le -:l

Etablissement Nom RNE Ville Type Formation / MEF Classe

2018 - 2019 < Collége - La-Vie-Scolaire fr 25000204 | 69007 LYOMN Public hors acac 3EME 3E3

2017 - 2018 < Collége - La-Vie-Scolaire fr 25000204 | 63007 LYOM Public hors acac 4EME 4E 2

2016 - 2017 < Collége - La-Vie-Scolaire fr 25000204 | 69007 LYOMN Public hors acat 5SEME 5E 4

2015 - 2016 & Collége - La-Vie-Scolaire fr 25000204 | 69007 LYON Public hors acaq 6EME 6E 3
Precédent Ecole La-Vie-scolaire fr 2500010A | 69007 LYOM Public hors acac CM2 (ELEMENTAIRE) cmz2

Réinscription  Oui

2.2 Etape 2 : Gestion des réinscriptions

» Acces : Gestion inscriptions > Réinscrire les éléves

Cette étape permettra d’inclure vos réinscrits dans la partie Inscriptions.
Vous pourrez, dans un premier temps, gérer leur dossier de réinscription et dans un
deuxieéme temps, leur affecter une classe pour I'année prochaine.

@ Vous pouvez réinscrire un éléve qui a quitté I'établissement, pour 'année suivante,
cliquez sur le bouton <= depuis sa fiche.

1. Sélectionnez les éléves a réinscrire en vous aidant des filtres. Cliquez sur

Réinscription des éléves pour I'année 2019 / 2020

Etablissement | Collége - La-Vie-Scolaire fr - |

® Niveau BEME . O Formation/MEF | <Toutes>_ <Sans formation/MEF> 3EM. (O Classe |<Toutes> 3E 1,3E 2.3E 3.3E 4 4E 1 -1E. Inclure les réinscrits

2. Cochez les éleves a réinscrire (dans une méme formation/MEF par exemple)

@ Dans Eleves > Informations générales, si le champ réinscription est égal a « Non »
I’éleve ne sera pas affiché dans le tableau.

Si ce champ est égal a « Oui » I’éléve sera présélectionné dans le tableau.

3. Cliquez sur =°

Eléves a réinscrire - 10/ 116 s

A Eléve Classe 2018 Formation/MEF 2018 / 2019 Formation/MEF 2019 / 2020 Opt. 1 E
v ATONDI EPIE Gabrielle 6E3 BEME AGL1
v BAIZEN Léa 6E 2 6EME AGL1
v BANHUMMANI Yasmina 6E 2 6EME AGL1
v BANNEAR Jules BE 4 6EME AGL1

BARIT Bertrand 6E3 6EME AGL1
v BEELLUIl Charlotte BE2 BEME ALL2
v BELVOA Jules 6E1 6EME AGLA
v BEODJEDA Lou 6E4 6EME AGL1

BERATE Juliette 6E1 6EME AGL1
v BIRDUIO Daniel 6E 2 6EME AGL1

4. Choisissez :
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Réinscription pour l'année 2019 / 2020:

Etablissement  Collége - La-Vie-Scolaire.fr

Formation / MEF | 5SEME

+ Rattachées a I'établissement

Classe i<Aucune>

(@ Conserver les options actuelles
(O Appliquer les nouvelles options

Option 2 Option 3 Option 4

Option 1

Option 5 Option 6 Option 7 Option 8

Option 9 Option 10 Option 11 Option 12

Réinscrire Annuler

Q
5

La formation/MEF de I'année prochaine
Conservez les options actuelles ou appliquez de

nouvelles options

En décochant

I'option

« Rattachées

a

I'établissement » vous obtenez la liste de toutes

les formations définies dans Paramétrages >

Scolarité

Si vous connaissez déja la classe de I'année prochaine, vous pouvez dés maintenant la

renseigner.

@

dans leur nouvelle classe lors du changement d’année.

Les éléves ayant une classe pour 'année prochaine basculeront automatiquement

L’affectation d’une classe aux réinscrits pour I’année prochaine peut se faire a

partir du menu Gestion inscriptions > Recherche avancée, avant le changement

d’année.

5. Cliquez sur « Réinscrire ». Vous visualisez les éléves que vous venez de réinscrire,

selon les filtres sélectionnés auparavant (I'option « Inclure les réinscrits » est cochée

automatiqguement).

Vous pouvez contrdler les formation/MEF renseignées pour 'année prochaine.

@Niveau |6EME (O Formation/MEF
Eléves a réinscrire - 2 / 116
A Eléve Classe 2018
~ ATONDI EPIE Gabrielle (réinscrit) BE 3
v BAIZEN Léa (réinscrit) 6E 2
BANHUMMANI Yasmina 6E2
BANNEAR Jules BE 4
BARIT Bertrand (réinscrit) BE3
BEELLUII Charlotte (réinscrit) BE 2
BELVOA Jules BE1
BEODJEDA Lou (réinscrit) 6E 4
BERATE Juliette (réinscrit) BE1
BIIRDUIO Daniel 6E 2
BIRTREND Hugo (réinscrit) BE2

6EME
GEME
6EME
BEME
6EME
6EME
BEME
6EME
BEME
6EME
BEME

© OClasse

Formation/MEF 2018 / 2019
SEME
BEME

EEME

SEME

SEME
5EME

SEME

2.3 Etape 3 : Suivi par les parents

v Inclu

Formation/MEF 2019 / 2020

re les réinscrits
|
opt.1 =
AGL1
AGL1
AGL1
AGL1
AGL1
ALL2
AGL1
AGL1
AGL1
AGL1
AGL1

Sur le portail, les parents pourront suivre le dossier de réinscription de leur enfant,

télécharger des documents...

En effectuant toutes les étapes précédentes, les parents pourront suivre I'évolution du
dossier mais également récupérer des documents, voir effectuer des échanges entre eux et

I’établissement.
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Suivi de dessier

Documents & télécharger

Dacuments & fournir pour le 31/05/2071

Annde 207 - 2022

o ° <+
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3. Inscrire un nouvel éleve

3.1 Inscription

3.1.1 Inscription d’un nouvel éléve dans Eléves.fr

» Acceés : Inscriptions > Informations générales

W Blevesr (1.46.0)

Inscriptions v 126 ¢ [
Informations générales
Responsables et Contacts

Suim du dossier

Saisissez le nom, le prénom ou la classe de Iéléve dans la zone de recherche pour accéder a ses informations

Facturation

Gestion inscriptions v

1. Cliquez sur .

2. Saisissez au minimum les informations suivantes :
« Etat civil : Nom, Prénom et Date de naissance

e Scolarité 2019 / 2020 : Formation/MEF pour le veeu 1
» Parcours scolaire : Précédent avec ce que fait I'éléve actuellement

@ Pensez bien a changer la date d’entrée dans I'établissement dans Scolarité n par le
1°" jour de la rentrée scolaire n+1

3.1.2 Import d’un inscrit venant du formulaire « Webinscrits »

Pour récupérer les nouveaux candidats s’étant inscrits via le formulaire Webinscrits, allez
dans « Gestions des inscriptions » > « Imports des inscrits ».

3.1.3 Envoi des codes portail aux responsables du nouvel inscrit.
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3.2 Suivi de l'inscription par les parents

Sur le portail, les nouveaux parents pourront suivre le dossier de réinscription de leur enfant,
télécharger des documents...

Année 2021 - 2022
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