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Etape de rentrée
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Etapes de rentrée

1 | UnDeuxTEMPS
Concevez ’emploi du temps dans UnDeuxTEMPS.fr ou UnDeuxTEMPS local

2 | Administration
1) Supprimez les classes obsoletes
Acces : Données de base > Classes

2) Supprimez les professeurs ayant quitté l’établissement
Acceés : Données de base > Professeurs / Autres personnes

3) Supprimez les matieres non utilisées
Acces : Données de base > Matieres

4) Importez les éléves  Si vous disposez du module Eléves.fr, passez directement a ’étape 3

Acces : Fichier > Importer les données

5) Supprimez les éleves ayant quittés [’établissement sur cette
rentrée

Acceés : Fichier > Supprimer des éléves archivés
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Suppression des éléves archivés

Vous allez supprimer des éléves archivés (dasse "SUPPR").
Attention ! Cette suppression est définitive.
Souhaitez-vous supprimer :

() Les éléves sans données uniquement

@ Tous les éléves

[ OK ][ Annuler J




Etapes de rentrée

3 | UnDeuxTEMPS

1)  Définissez ’emploi du temps référence
Acces : Fichier > Ouvrir

Liste des emplois du temps
Le tableau ci-dessous regroupe les emplois du temps par année scolaire. Is sont accessibles en fonction du partage effectué par 'accés Administrateur

d'UnDeuxTEMPS (accés par mot de passe obligatoire).

L'emploi du temps référent de l'année scolaire sera ouvert par défaut en cg j i iandi ar plusieurs personnes en méme temps. t_')

Pour définir cet emploi du temps, sélectionnez-e dans la liste puis diguez s

2017/2018 | 2016/2017 | 2015/2016 |

Titre |Date modification ‘Emt |Par1ﬁge | | |
« Mouvel emploi du temps =

ﬁ- Rentrée 2017 14/02/2018 17:10 Modification Tous

Préparation Rentrée 2017-2013 24012018 17:20 Fermé Tous n b 4

L Bccés Direction sccéde par défaut 3 fous les emplois du femos.
ﬁ Empior du femps référence

E-ﬁ Ajouter | Ach..laliser Fermer | !_j)

2) Intégrez les éléves

A Uouverture de ’emploi du temps de référence, les éleves sont mis a jour automatiquement
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Etapes de rentrée

4 | Absences
Acces dans Moliere : Fichier > Initialisation

Initialisez Moliere : vérifiez le nom des motifs qui seront fixés durant toute l’année pour la
saisie des absences.

5 | Notes

1) Initialisez Notabene

2) Ajustez vos synthéses, créez vos sous-matieres, anticipez le LSL
Acces : Dossiers > Dossiers de synthéses
Rappel : Les sous-matiéres se créent sur les mémes listes d’éléves

3) Activer les périodes de saisie
Acces : Administrateur > Activation / Verrouillages des périodes

4) Définir les paramétrages de publication
Accés : Administrateur > Paramétrages de publication

5) Paramétrer les bulletins
Acces : Synthese > Format
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Etapes de rentrée

6 | Administration
1) Réactivez les accées Parents et Eleves
Acces : Utilisateurs et Profils - Profils

p
Administration (20.0.0) - Accés Administrateur E‘@T@
Fichier Paramétres Donnéesde bases Utilisateurs et profils Outils  ?
4 Paramétres Profils (13)
Etablissements Profil 4, ~ | administration |Eleves. |UnDeuxTEMPS.fr | Moligre.fr |NotaBene.fr 4 |
| -Parametres Direction | ADMINISTRATEUR | GESTIONNAIRE ADMINISTRATEUR | ADMINISTRATEUR | ADMINISTRAT
i"D,""'h‘[ées de bases Documentaliste CONSULTANT CONSULTANT
Matisres Infirmiére CONSULTANT CONSULTANT A
Professeurs - Autres personnes | | LABORATOIRE [
Eleves Parents

- |

:  ‘-Responsables Professeurs
4 Uﬁlisaheurs et profils 4 LJ 2 . 5
| -Utlisateurs — - = =
4 -QOutils gy - — — ——
“- Envoi aux deux responsables Libellé [40] * [Heves | * : Champs obligatoires
Outils avancés
e Accés I
9] |
A W { d | | Administration
Y
Eléves.fr
Cochez les|accés de Vokre
votre|choix Notagene.f
Portail
Acces jffLEVE Accueil [ Notes [T Messagerie [ Dossier récapitulatif éléve

[ Emploi du temps [T Cahier de textes

[7] Absences

2) Communiquez les identifiants et mots de passe a vos utilisateurs (cf fiches pratiques) :
Pour les équipes (Direction, Professeurs, CPE, Secrétariat...) Pour les parents Pour les éleves
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http://ftp.omt-viescolaire.fr/Fiches_pratiques/Fiche - LVS - Communiquer les identifiants aux utilisateurs par Administration.pdf
http://ftp.omt-viescolaire.fr/Fiches_pratiques/Fiche%20-%20LVS%20-%20Communiquer%20les%20identifiants%20aux%20parents.pdf
http://ftp.omt-viescolaire.fr/Fiches_pratiques/Fiche - LVS - Communiquer les identifiants aux élèves.pdf
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