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Prerequis dans Administration

@ Administration

Droits des utilisateurs

» Importez les nomenclatures SIECLE

Acces . Fichier > Importer des données... > Nomenclatures

» Renseignez les professeurs principaux des classes de 1éres et Terminales
Acces . Données de bases > Classes

Classes (37)
Code 4, .’ILibeIIé .’INiueau ."ISiédE ."IF‘ruF. principal 1 .’IPruf. principal .*’I
1A 1A O premigre 1A BARCHIOD Jean PYMNTABRA Michel
O premigre MYSRLU Homeyra SYOTIM Sarah
_-__I

» Vérifiez que vos niveaux soient bien rattachés a un niveau/cycle « Premiere - Cycle Premiere »
ou « Terminale - Cycle Terminale »

Acceés : Données de bases > Niveaux

Termnale |TA, TB, TC, TD

Créer I Modifier | Supprimer I
efie [ ; |Termina'n=
ﬁ Citron _'j
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» Un enseignement multi-niveaux en Langues Vivantes doit étre declaré en plusieurs services
dans NotaBene : un service par niveau dans la synthese.

Exemple : un professeur enseigne de l'Anglais a un groupe d'éleves. Pour certains, l'anglais est la
LV1, pour dautres elle est la LV2. Dans ce cas, l'anglais doit étre paramétré en 2 matieres
(colonnes) distinctes dans la synthese. Une colonne concernera les éléeves avec anglais en
option 1 et l'autre colonne les éléeves avec Anglais en option 2.

» Les matieres sont soumises a des modalités. L 'export vers Parcoursup en tient compte. Il est
donc recommandé de vérifier le parametrage de ces modalités (S, O, D) depuis « Edition > Liste
des services et modalités » (synthése ouverte).

Pour modifier une modalité, double-clilquez sur celle-ci et sélectionnez la modalité voulue.

» Conseil : Travaillez par niveau ou par série plutdt que tout exporter en une seule fois.
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| Appréciation de l'enseignant dans sa matiere pour la fiche Avenir
Acces portail : Evaluations > Conseil de classe > Saisie > Parcoursup

1 | Sélectionnez le service pour lequel saisir lappréciation pour la fiche Avenir gy

N7
i, . o Export2et 3:
En cas de sous-matiéres ou sous-services, il est impératif Si l'appréciation d'une matiére pour un
de saisir 'appréciation sur la matiére principale. eléve n'est pas saisie, c'est L'appréciation
T1+T2 ou S1 de cette matiére qui est
remontée.

2 | Saisir les appréciations et Cliquez sur « Valider »

Classe ~  Eléwve v  Saisie -

Motes = Saisie = Parcoursup

HISTOGE Laurent * | Senices: ==Préc. TG1-HISTOIRE GEOGRAPHIE ¥ | Suiv. =»

Appréciations sur la capacité de I'éléve a réussir dans I'enseignement supérieur

E Pour confirmer votre saisie, cliquez sur m

BABERNI - Thierry - TG1

4000 caractéres restants.

BALCONA - Juliette - TG1

A
l_a 4000 caractéres restants.
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Acces NotaBene : Dossiers > Export vers Parcoursup > Audit avant export vers Parcoursup

1 | Sélectionnez le RNE

2 | Sélectionnez les périodes des classes a
verifier

3 | Lancez l'audit.

4 | Corrigez les anomalies listées

X5

Audit avant export vers Parcoursup

1. Sélectionner le code RME de 'établissement

RME : [0680161F -

1. Sélectionner les période des classes de Premiére et de Terminale & contréler

Afin de visualiser les codes STS-Web des matigres,
Menu Dossier des Synthéses > Synthése de dasse ouverte > Liste des
services et modalités ; Appuyez sur les touches du davier : CTRL + M

Miveau Premigre I Miveau Terminale

Périodes
Synthéses Miveaux Trim. /Sem. 1 Trim. /Sem, 2
nsse1 i
1ASSP1A - -
14552 — —
1MA (I (I
My — —

3. Lancer l'audit avant export vers Parcoursup

Veérifier pour lancer la vérification.

Cliquez sur le bouton

Evolution de 'audit :

[ 0% \ |
[ 0% \ |

E

Audit avant export Parcoursup des €léves

Synthéses Audit de la synthése de 1A : 28 bloquant(s), 0 avertissement(s)
Eleve Discipline (Modalits)
1B (bloguants)
BEMZ Juliette Disdpline Mon Linguistique DML (D)

Mef: 20110019112 Code STS-Web transmis : indéterminé

BLEMMER. Louisa
Mef: 20110019112

Disdpline Mon Linguistique DML (D)
Code STS-Web transmis : indéterminé

EKICI Kadir
Mef: 20110019112
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Discipline Mon Linguistique DML (D)
Code STS-Web transmis : indéterminé

Description de ['anomalie Type
Discipline obligatoire absente de la synthése, Hoquani=
Vérifiez la modalité ou corrigez le code STS-Web dans les données de bases,
Discipline obligatoire absente de la synthése, Hoquani=
Vérifiez la modalité ou corrigez le code STS-Web dans les données de bases,
Discipline obligatoire absente de la synthése, H

Vérifiez la modalité ou corrigez le code STS-Web dans les données de bases,




Acces : Dossier > Parcoursup > Export vers Parcoursup

» L'export 1 est requis pour initialiser les ﬁecﬁunner lexport & effectuer :
structures professeurs/matieres des
Terminales dans Parcoursup. (@) Export 1 : Décembre
Il ne nécessite pas de saisie de notes ni Initialisation des professeurs [ matiéres de niveau Terminale en année M

d'appréciations.
» Il est recommande de l'effectuer quand vos structures sont finalisees dans les syntheses.

» Cet export n'est pas obligatoire. Toutefois il est vivement recommandée de le realiser afin de
verifier vos structures en amont des exports de notes et fiches Avenir.

» Siun professeur présent dans le fichier d'export n'est pas retrouve dans Parcoursup, vous avez 4
possibilites :

= Faire une association manuelle avec un enseignant dont le compte est déja existant dans
Parcoursup

= Modifier le nom/prénom du professeur dans NotaBene puis refaire l'export

= Modifier le hom/prénom du professeur dans Parcoursup et continuer le traitement du
fichier d'export

= Creer le compte du nouvel enseignant dans Parcoursup et continuer le traitement du
fichier d'export
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| Export 2 et 3

Acces : Dossier > Parcoursup > Export vers Parcoursup

1 | Choisissez 'export souhaité
2 | Sélectionnez le RNE

3 | Sélectionnez les periodes des classes a
exporter

4 | Lancez la génération du fichier d'export.
L'audit s'affiche en cas d'anomalies a corriger

5| Enregistrez le fichier d'export

. I
-

NIV

=
-

Les données exportées remplaceront les
données déja présentes dans Parcoursup
(distinctement par classe et par période).

Seules, vos saisies manuelles (notes et fiche
Avenir) dans Parcoursup ne seront JAMAIS
écrasées par une remontée de fichier.
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Cochez un niveau pour sélectionner toutes
les classes du niveau

I Export vers Parcoursup - Export 3 X

1. Sélectionner le code RME de I'établissement

Les données expartées remplaceront celles déja présentes dans Parcoursup,

RNE : |0680001G par classe et par période

2. Sélectionner les périndes des dasses de Premiére et de Terminale & exporter

| Niveau Premiére [ Aucune Toutes

I} I niveau Terminale [ ] Aucune/Toutes
Périodes

Synthéses Miveaux Trim. fSem. 1 Trim. fSem. 2 Trim, 3 ~
15TI2D02
15TMG

17 AEPA
17 AGORA
1Z ASSP
1Z MCV

1Z MELEC

A T O
A T O e

L A

Addadd

3. Lancer la génération du fichier d'expart

Cliquez sur le bouton GEnErer pour créer le fichier XML d'expaort.

Evolution de la wérification avant création du fichier d'export :

[ 0% |
[ 0% |




| Export 2 — Cas des Premieres de l'annee N-1

Initialisations @
1 | Passez sur 'lannée N-1 Années Scolares |
Année scolaire en cours

Acces : Fichier > Initialisations 2018 - 2019 2019 - 2020 2020 - 2021 2021 - 2022 2022 - 2023 2023 - 2024

année scolaire chargée

Export vers Parcoursup - Export 3

2022 - 2023
La colonne "Répertoire de données” indigue si l'année sélectionnée contient des notes.,
1. Sélectionner le code RME de 'établissement Si cette colonne affiche :
. Les données exportées remplaceront celles déja pré - "Néant" = le répertoire indigué n'existe pas ou ne contient pas de notes. Pour associer une sauvegarde
RME : |0680001G il par dasse et par période a une année, diquez sur la ligne correspondante, puis sur le bouton Restaurer 'annge™,

- Le nom d'un répertoire = le répertoire indigué contient bien des notes. Pour charger l'année, diquez sur la ligne
correspondante, puis sur le bouton "Sélectionner 'année”,
2. Sélectionner les périodes des dasses de Premiére et de Terminale & exporter

. i . | Arnée || Base de données || Crigine des données | -
[} I niveau Terminale [ ] Aucune/Toutes [ Niveau Prem 2022-2023 OMT_25006 SIECLE (o
= {2021 -2022 | OMT 25008 SIECLE
2020 - 2021 OMT_25006 SIECLE
Synthéses Miveaux Trim. fSem. 1 Trim. fSem. 2 2019 - 2020 OMT_25006 SIECLE -
15TI2D2 l_ l_ ( Sélectionner ['année 2021 - 2022:]
15TMG = = .
1Z AEPA — —
17 AGORA — —

2 | Choisissez lU'export 3
Acceés : Dossier > Parcoursup > Export vers Parcoursup

3 | Sélectionnez le RNE puis les classes de 1eres a exporter
4 | Lancez la génération du fichier d'export

5 | Revenez sur lannée N.

Accés : Fichier > Initialisations
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Calendrier

Début session EXPORT 1
. . Pas de e e o
Fin de la session Parcoursup M i Initialisation des
rementees de Professeurs  matieres

Parcoursup N

EXPORT 2

Remontées _-.'le not Remontées de notes de la
classe de 1*= de |’ classe de 15%® de I'année

MN{T1-T2-T3 oU ou 51-53)
+
Remontées de notes de la Remontées de notes de la
classe de terminale - classe de inale de

M (T1-T2-T3 ou I'année M (T1-T2 ou 51)

Pas de
remontées de

notes

by Axess



AXESS

Digital & Business Experts

O

Www.axess.fr



http://www.axess.fr/

