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La mise en place de I’Analytique

1. Préambule - Définitions :

Pour un établissement scolaire, I'analytique est un outil de gestion qui permet d’avoir une vision
plus fine des résultats des différents centres de colts. Par exemple, le résultat comptable sera
général, mais avec 'analytique il sera possible d’obtenir les résultats indépendants de la partie Ecole,

de la partie Collége, de la partie Lycée d’'un méme Ensemble Scolaire.

Au final, il sera possible pour un établissement de déterminer le co(it d’'un éleve de I'école, du

college ou du lycée.

De méme, I'établissement scolaire doit étre en mesure de faire la distinction entre les charges
couvertes par la participation des familles (article 15 : frais afférents a I'enseignement religieux +
I'amortissement des batiments scolaires et administratifs, acquisition matériel scientifique,
scolaire...) et le forfait d’externat (article 14: subventions des collectivités sous forme de

contributions forfaitaires versées par éleve et par an).

Proposer un plan analytique par défaut utilisable par tous les établissements scolaires est
difficilement envisageable. Les centres de colt sont connus et répertoriés mais chaque gestionnaire

souhaitera un niveau plus ou moins détaillé de son analytique.

Le plan analytique de votre établissement doit étre définit par les différents acteurs de la
gestion : le chef d’établissement, I'expert-comptable et/ou commissaire aux comptes, le comptable

en respect des définitions des grands centres de colts de la Fnogec.
En page 2, nous vous proposons deux exemples de plans analytiques.

1*" OGEC (analytique simplifiée) : Comprenant une école, un collége, un lycée général et un lycée

professionnel.

2™ OGEC (analytique complexe) : comprenant les mémes éléments plus une restauration et des

frais annexes a répartir...

Pour faciliter la lisibilité de la comptabilité analytique et son paramétrage, un effort particulier doit
étre apporté a la codification des sections (définition d’une nomenclature comme sur ces deux

exemples).
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Définition : Sections auxiliaires
Elles sont utilisées pour deux raisons différentes :

@ Utilisation de clés de répartition a répartir En début d’exercice comptable, certaines affectations ne sont
pas encore connues. Deux méthodes existent : soit passer par des sections a répartir (déconseillées) soit
passer par des sections de passage auxquelles une affectation finale sera associée. Conséquence, vous pouvez
définir des clés de répartitions : effectifs moyen pondérés, occupations des locaux, charges sociales...
Avantage, la méme section sera affectée a tous les comptes qui doivent se répartir de la méme facon alors que
dans la premiére méthode, il sera nécessaire de paramétrer la répartition finale sur chaque compte qui

Iutilise.

Le traitement en fin d’exercice comptable permettra d’affecter les sections finales et de remettre a zéro les

sections de passage.
@ Affectation a un Centre de co(t supérieur : exemple : I'administration générale.

Pour le gestionnaire, il sera intéressant de connaitre le colt global représenté par I'administration générale.
Mais ce centre de co(t travaille aussi bien pour I'école, le collége, le lycée, la restauration... Si le gestionnaire
veut le résultat de I'école, il devra intégrer la partie du colt de I'administration générale qui a travaillé pour

I’école. La section auxiliaire sera alors une clé d’affectation vers un centre de co(t supérieur.

Définition : Sections a répartir

En début d’année, I'établissement ne connait pas pour certains comptes, la répartition analytique exacte. Par
exemple, les charges ou produits répartis en fonction des effectifs Ecole, College, Lycée évolueront parfois de
facon importante d’une année comptable a la suivante. Au cours méme de I'année, les effectifs peuvent étre

modifiés et il sera judicieux de répartir en fonction des effectifs moyens pondérés a la fin de I'année.

Magister Compta? permet d’utiliser une section « a répartir » sur des comptes tout au long de I'année. Elle

sera réaffectée par un traitement en fin d’exercice comptable sur la répartition finale.

Cette méthode vous permet de commencer votre analytique chaque année sans connaitre les répartitions
exactes puisque définit ultérieurement. Cette section a répartir est affectée au compte comptable au moyen
de la clé défaut, une clé de répartition est paramétrée pour transférer de la section a répartir aux sections

finales. Cette méthode plus longue a mettre en ceuvre est décrite en Annexe de cette procédure.

H ‘ L’Analytique dans Compta?
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2. Paramétrage de I’Etablissement

Vous devez activer I'analytique pour chaque établissement

/] Compta=|"|

Fichier Flans Traitements Interrogation Etats analyse Fengtre ¥

QUi Chrl+D hgaigie des écritures F;:}I

Baramétrer |E:L) Daossiers & Exercices. .. |

Sélectionner I'établissement sur lequel vous souhaitez activer I'analytique et cliquez sur [ElCptions

Dossier Edition  Affichage

Options

TSNS
{‘\;’Banques

Activer la case : Analytique dans la zone : « Options du dossier »

Dossier  Edition  Affichage

n u = 'C)Rether[her @ i Imprimer ~

Gestion de la fiche Divers

Liste des dossiers Plan &talan Defaut

[CIFiche dossier Graupement

[Edoptions Code MAF anzn,

% Exercices

*Banques T
Déclaration Twa Cui |v
M* Intracommunadtaire

Irnportations des écritures

Cornpte d'attente Ij
Section d'attente Ij

Options du dossier

Analytique
[CJouwert sur tous 1 comptes

Budget

Axe ouvert par défaut : Cette option doit étre utilisée pour les importations depuis le logiciel Magister Paie.
Elle n’est pas obligatoire pour les importations depuis Magister Facturations.

Cependant, il sera nécessaire de préciser ultérieurement I’axe par défaut (lorsque I'axe aura été créé) !
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Création d’un Axe :

Notion d’Axes :

Un axe est une facon de voir I'analytique. Pour une méme comptabilité générale, il est possible d’avoir
plusieurs axes donc plusieurs « vues ».

Exemple : Axel : répartition par Centre de co(ts : Etablissements L Lycée
U Collége ...
Axe 2 : répartition par Centre de codts : Gestion % Gestion Propre

% Gestion Patrimoniale

Le méme compte comptable pourra donc étre réparti par centres de colt Etablissements et/ou par centre de
Gestion en utilisant des axes différents.

Si vous souhaitez activer plus d’un axe, reportez-vous a I’Annexe 1.

Notion d’Axes :

| Plans . Traitements Inkterrogation

| Journaus... ChrH-Al+T
Comptable. .. Chrl+al+C

£ Tiers...
B sections... Chr+AlHA

Cliquez sur Axe &>Nouveau

Dossier | Axe | Edition Affichage Paramétres
Supprimner
Modifier Sectior

[EListe des sections
[Fiche section
Baoupes

B

e a1

Intitug  |Ogec

Par convention, nommé le premier Axe : Al et donné un intitulé

Axe | Edition  Affichage
Par la suite, il sera possible de modifier le nom de I'intitulé de I’axe mais pas le code

(@) ‘ L’Analytique dans Compta?
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3. Paramétrage du Plan Analytique

3.a Sections

Plans h Traitements Interrogation
| Journaus,.., Chrkalt+d
Comptable. .. Chrl+Aalk+C

Tiers...

8
Plans =>Sections [B secions.. coltalts |

Cliquer sur Ed pour insérer une nouvelle section.

Ed"Sections [[]

Dossier Axe Edition affichage Paraméetres

n u = pRechercher @ [ Imprimer =

Gestion de la fiche Code
Liste des sections Intitulé Batiment COLLEGE
ClFicte section Tenue Section [
Groupes
B’ Dossiers & Exercices

Options [(section awxiliaire

- Section & répartir
Propriétés 3 g P

"' [Jeudget
Date de création 15/09/2004 [JQuantités & Divers
Date de modification 13/05/2011 [IRepart
[JEngagements
[C]oEB

Renseignez le code, I'intitulé.

Tenue : 2 possibilités

Section o

Titre

Section : équivalent aux comptes dans la comptabilité générale, il s’agit du niveau le plus bas de la

comptabilité analytique.

Titre : équivalent aux classes de comptes de la comptabilité générale et permet d’ailleurs d’obtenir des

sous-totaux par titre dans les éditions.

Validez la section créé par le bouton 4 ou annuler si nécessaire

L’Analytique dans Compta?
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La zone : Options

[]5ection auxliaire

Cette partie est détaillée au paragraphe 8 page 27.
[[]Section a répartir : Cette partie est détaillée au paragraphe 7 page 22.

[V]Budget : cochez la case si vous souhaitez suivre un budget sur les sections analytiques. Cette option

implique que tous les comptes suivis en budgétaire devront avoir une section analytique définie par défaut.

[¥]Quantités & Divers . Cochez la case si vous souhaitez ajouter a I'analytique des quantités, des unités

d’ceuvres (surface, effectif...).

[1Engagernents

Date de fermeture :

Datefrmsture  [1/msj20n v Pour ne plus qu’une section soit utilisée, vous pouvez indiquer une
mai 2011

N date de fermeture de la section. Dans la liste des sections, la

2 3 4 5 & 7 8
3 1w 11 1z El 14 15
1617 18 19 20 21 22
23 24 2/ 26 27 o2 24
Bl

[ Aujourd'hui - 13/05/201

section fermée apparait barrée :

[x Babipot b EiaE |

Exemple de plan analytique saisi (utilisation de I'exemple 1) :

B Sections Sl=)
Dossier Axe Edition Affichage Paramétres
a o a S rechercher [ ) ~ tupriner -
— Section - Intitulé ]
CestionCinehe Batiment COLLEGE
11 COLLEGE
%:iiii;::m 111 BRT 14 COLL
Boore 112 ART 15 COLL
< 113 ANNEXE COLL
" Dossiers & Exercices. 1131 DP COLL
1132 ETUDE COLL
1133 INTERNAT COLLEGE
1144 HORS CONTRAT COLL
Proprictés A 8 BATIMENT LYCEE
22 LYCEE
Datedecréation  15/09/2004 221 ART 14 LYCEE
Date de modification 1305/2011 222 ART 15 LYCEE
223 ANNEXE LYCEE
2231 DP LYCEE
2232 ETUDE LYCEE
2233 INT LYCEE
2244 HORS CONTRAT LYCEE
3 BATIMENT LYCEE PROF
a1 BTS
311 ART 14 BTS
312 ART 15 BTS
313 ANMEXE BTS
3131 DP BTS
3133 INTERNAT BTS -

Le plan analytique est unique a chaque année comptable. Celui de I'année précédente est repris
au moment de création d’'une nouvelle année comptable. Si vous travaillez sur deux exercices
et que dans I'exercice n-1 vous créez une nouvelle section, elle ne sera pas reprise dans le plan
analytique de I'exercice n. Vous serez donc obligé de créer la section dans I’exercice n.

(00) ‘ L’Analytique dans Compta?
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Les groupes ont pour objet de permettre d’effectuer des ruptures (criteres de tri) et des totalisations ou sous-
totalisations au moment de I'édition des états analytiques. L’affectation d’une section a un groupe est
obligatoirement une affectation a 100 %. L'utilisation des groupes est complémentaire de la répartition
auxiliaire mais ne peut la remplacer. Les états analytiques avec utilisation des groupes ne peuvent se réaliser

qu’apreés le traitement des répartitions auxiliaire (voir paragraphe 8.5).

Le paramétrage des groupes :

Cliquez alors sur le menu Paramétres—> Groupes.

Dossier Axe Edition Affichdoe Paramétres

n u = W 'G)Rechercher @ *1& Imprimer =

o Intituls
Gestion de la fiche COLLEGE
; ) COLLEGE
Liste des sections
[CFiche section ig_ll'_l'i?ig[)
e ART 15 MND
E:’ Dossiers & Exercices AMNEXE ND
DP MD
ETUDE MD

INTERMAT COLLEGE
HORS COMTRAT MD E
LYCEE
Date de création 15/09/2004 LYCEE

Date de modification 01042011 LYCEE IF
ART 14 IF

ART 15 1F

AMMEXE IF

DP IF

ETUDE IF

INT IF

HORS COMTRAT IF
LYCEE TECHNIQUE
L¥CEE TECHMIQUE
LT/BTS

ART 14 LR LT/BTS
ART 1S LR LT/BTS

Propriétés -3

Une nouvelle fenétre s’ouvre :
Vous avez ici la possibilité de créer jusqu’a 5 groupes.

- Dans un premier temps vous devez donner un titre a votre groupe :

£ Groupe 1 - Axe ANA1

Titre [ETABLISSEMENT | |

Pasition |* |

- Ensuite, complétez les différents sous-ensembles rattachés a votre groupe. Le code de chaque sous-
ensemble est alphanumérique :

X0 ‘ L’Analytique dans Compta?®
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Code ~ Libel&

1 COLLEGE

2 L CEE

=) L CEE TECH
4 AUTRES

Le menu « Fichier » vous permet d’imprimer vos groupes et leurs sous-ensembles.

Mouveau

Imprimer F&

Cuitter

Sélection

ETABLISSEMENT

Cliquez sur m pour fermer la fenétre. Il n’y a pas besoin de valider la création de vos groupes, la validation se
fait automatiquement.

L’affectation des groupes (et leurs sous-ensembles) aux sections analytiques :

Pour affecter les groupes (et de ce fait leurs sous-ensembles) aux sections analytiques, vous devez vous
positionner dans le bandeau de gauche, et cliquer sur « Groupes » :

L’Analytique dans Compta?
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Dossier Axe Edition Affichage Paramétres

n u = n B pRE(hErther @ A Imprimer  +

- Intitula
ART 15 IF
ANMEXE IF
CPIF
ETUDE IF
INT IF
HORS COMTRAT IF
LYCEE TECHNIQUE
LY CEE TECHMIQUE

LT/ETS
Propriétés ART 14 LR LT/BTS
\ ART 15 LR LT/BTS
Diate de creéation 15/09/2004 ANMEXE LR LT/BTS

DP LR LT/BTS
INTERMAT LR LT/BTS
HORS COMTRAT LR LT/BTS
LR LP

ART 14 LR LP

ARTIS LR LP

ANMEXE LR LP

DR LR LP

INTERMAT LR LP
HORS CONTRAT LR LR
A REPARTIR

A REPARTIR
SECTION D'ATTENTE

Date de modfication 170312011

L’Analytique dans Compta?®
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Une nouvelle fenétre s’affiche :
En ligne nous trouvons les sections analytiques et en colonne les groupes analytiques créés précédemment.

Dossier Axe Edition Affichage Paramétres
[
) el TTE \
L e
= IS ETABLISSEMENT  SECTEURS A disfi
Liste des sections DD COLLEGE P
it sertion ETLIDE ND COLLEGE ETUDE
p— INTERNAT COLLEGE COLLEGE INTERNAT
B e B HORS CONTRAT MND COLLEGE HC
LvCEE LYCEE
LYCEE LYCEE
LYCEE IF LYCEE
o ART 14 TF LYCEE ART 14
Proprités ART 15 TF LYCEE ART 15
Date de création 15/092004 AHNEXE IF LYCEE P
Date de modification 17j03(201 1 CP IF LYCEE ]
ETUDE IF LYCEE ETUDE
INT IF LYCEE INTERNAT
HORS CONTRAT IF LYCEE HC
LYCEE TECHNIQUE LYCEE TECH
LYCEE TECHNIGUE LYCEE TECH
LT/BTS LYCEE TECH
ART 14 LR LT/BTS LYCEE TECH ART 14
ART 15 LR LT/BTS LYCEE TECH ART 15
ANNEXE (R LT/BTS LYCEE TECH oP
DP LR LT/BTS LYCEE TECH oP
INTERNAT LR LT/BTS LYCEE TECH INTERNAT
HORS CONTRAT LR LT/ETS LYCEE TECH HC
LRLP LYCEE TECH
ART 14 LR LP LYCEE TECH ART 14
ART1S (R LP LYCEE TECH ART 15
ANNEXE (R LP LYCEE TECH oP
P LR LP LYCEE TECH oP

En vous mettant a I'intersection de la section analytique et du groupe, un menu déroulant apparait avec les
sous-ensembles rattachés au groupe.

Vous n’avez plus qu’a définir pour chaque section analytique, le sous ensemble auquel il appartient dans le
groupe.

4. Paramétrage du Plan Comptable

Vous devez autoriser les comptes comptables qui doivent travailler obligatoirement avec de I'analytique. En

principe, il s’agit des comptes de la classe 6 et 7.

4.1 Paramétrage d’'un compte :

Plans Traitements Interrogation

Journau,.. Chrl+alk+1

@ Comptes

Hl  Comptable. . Chrl+Alt+C A .
h—' —ER 2 ! ou l'icone dans la barre d’outils

Puis créez ou sélectionnez un compte que vous souhaitez modifier :

Daossier Edition Affichage Parametres

n n = H E pRechercher @ ,.’a Imprimer =

Compte . Intitule Tenus
Gestion de la fiche 635802 ORDURES MEMAGERES INTERMAT ET D.FDEtail

537100 Contribution sociale de solidarite Dietail
Liste des comptes par les organismes publics =
[Fiche compte (&) oo
% Répartitions analykigues 641100 APPOINTEMENTS PERS.PEDAGOGIQUE  Détail
Groupes 641110 APPOINTEMENTS PERS.EXT.PEDAGOGIQ Détail

E’ Dossiers & exercices

L’Analytique dans Compta?®
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Double-cliquez sur le compte ou cliquez sur [Fiche compte pour ouvrir les paramétres du compte sélectionné.

Cochez la case analytique dans la zone Options du compte.

I & Comptes [D01 ASSOCIATION DE GESTION = 20102011

Dossier Edition Affichage Parametres

n u = '©Rechercher @ (= Imprimer =

Ceimipte [Gaze
Gestion de la fiche ‘
Bl s comptes Intitule ‘Taxes diverses
CIFiche compte INature Gestion [» |
G, Répartitions analjtiques ) e
s Tenue: Détai |ﬂ
|7 Dossiers & oxercices Type Défaut %
Nouveau
s ¥ Regroupement [—:!
- —
Paramétres |v
Ca
Buciget
Date Fermeture Iw|
Options Lllaitag Data de valeur
[Joocuments [CIQuantités & Waleurs
[#] &nalytique Engagemients
[CIReport [[Paintage
. . . g
Puis validez en cliquant sur .

4.2 Paramétrage d’un ensemble de comptes :

Plans Traitements Interrogation
Journau,.. Chrl+alk+1

\Z Comptable...  CirlAlt+C

Comptes

ou l'icone dans la barre d’outils

Menu : Edition => Modifier

Edition | Affichage Paramétres
Précédent Ctrl+P

Suivant Ctrl+5

Supprimer

Insérer Chrl+l
Walicler FL0
Annuler
Madifier...

Rechercher Ctrl+F
Rafraichir F5

w - ‘ L’Analytique dans Compta?
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A l'aide I'ascenseur, placez-vous sur le premier compte que vous souhaitez modifier.

)

Comple A Intitulé b] Sélectionnez les options a modifier :
5a0 WIRTS, INTERMES {compt, trésorerie)

5800 ¥IRTS. INTERNES {(compt. trésore ] Dacument
5802 ¥IRTS. INTERNES {(compt. trésore

5903 PROYISIONS pour DEPREC.ACTIOI D Analytique
590300 Actions

590400 Autres titres conferant un droit de pre [oate ds valsur
5906 PROY.p/DEPREC.OBLIGATIONS D Quantités st valeurs
590600 Obligations

5908 PROY.p/DEPR.AUTRES VALMOB.{ | [Jengagement
590800 Autres val mob et creances assimiless

[raintage

(1) M.F.P.M. CONSOMMES =

601 Achats stockes Matieres et four [IBudget

6011 ACHATS p/PRODUCT. REYENTE ou

602 Achats stockes autres approvisi

603 YARIATIONS des STOCKS

604 PRESTATIONS de SERYICE INCOR|

6041 P.S. FOURNITURE d'ENERGIE

60411 P.S. CONTRATS FOURNITURE d'EN

6045 P.S. FONCTIONS LOGISTIQUES

60452 P.5. ESPACES YERTS

60453 P.5. NETTOYAGE LOCAUX M

I [o]3 I ’ Annuler

Puis faites descendre I'ascenseur jusqu’au dernier compte a modifier.

Appuyer sur la touchek “ (majuscule) et sélectionnez le dernier compte en restant appuyez sur la touche.

Cochez la case analytique, le systéme active une demande de validation ou d’annulation de la modification:

Puis cliquez sur OK.

-

. Inkitulé
REPORT DES RESS NON UTIL DES
SUR SUBYENTIONS ATTRIBUEES
SUR DONS MANUELS AFFECTES
SUR LEGS ET DONATIONS AFFECT! D Analytique
TRANSFERTS de CHARGES
TRANSFERTS de CHARGES
TRA HARL EMT
TRANSF.CHARGES FONCTION.a d,
TRANSF.CHARGES FONCTION.A d [JEngagement

Compte b] Sélectionnez les options & modifier :

|:| Dracument

[Joate de valsur

[ uantités et valeurs

PARTICIPATION aux GESTIONS A D Pointage
TRANSFERT de CHARGES de PERS
[ Budget

REPRISE TRAY.EXCEPT.a ETALER
Comptes spéciaux
80 Engagements =
88 Résultat en instance d'affectatiuM

|:| Docurment

[+] snalytique [Z] = cliquez sur

L’Analytique dans Compta?
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4.3 Paramétrage des sections sur les comptes comptables :

Pour chaque compte comptable, vous devez définir la répartition sur des sections analytiques. Cliquez

sur b Répartitions analvtigues pour ouvrir I'écran de paramétrage de I'analytique d’un compte.

Plusieurs cas de figures se présentent :

a) le compte n’a pas de répartition connue véritablement, I'affectation est définie au moment de la

saisie d’écriture.

b) Une seule affectation est connue et sera la méme pour toutes les écritures comptabilisées dans le

compte.

c) Plusieurs affectations ont été déterminées et selon la facture, le comptable choisira quelle

répartition utiliser pour telle ou telle écriture.

Dossier Edition Affichage Paramétres

n u = H E 'E)Rechercher @ *151 Imprimer  *

Gestion de la fiche

B E [ |+ |petaut Joa [na]

Liske des comptes

CFiche compte Section - Intitulé % Quantite [
Reépartitions analvtigues

Sroupes

E? Dossiers & exercices

Nouweau

Auxiliaires

Paramétres

Propriétés

TOTAL 0.000 0,000 [+

[E] Répartition autormatique (uniguernent sur la clé par défaut)
[IMe pas contréler la saisie des répartitions analytigues (présaisie)
Désactiver I'axe uniquerment pour ce compte

Du fait que le compte est coché Analytique, lors de la saisie d’écriture sur le compte, le tableau de répartition
s’affichera et I'opérateur devra sélectionner la ou les sections a utiliser en indiquant les pourcentages de

répartition.

Dans ce cas précis, la case « répartition automatique « ne doit pas étre cochée puisque I'affectation

analytique sera effectuée manuellement au moment de la saisie.

L’Analytique dans Compta?®
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Toutes les écritures comptabilisées dans le compte auront la méme imputation analytique : répartition par

défaut

‘Comptes [001 OGEC |

Dassier Edition Affichage Parametres
n u = a E }_) Rechercher @ (g Imprimer =
Repa 0 60483000 POR
Gestion de la fiche
7= o Aee + | |D&faut *| hd
I@IListe des comptes m * ‘ (r |I | | ) | |
%F'fhe G Saction “ Intitulg \_—D‘ﬂ/ Quantité  [a)
& Repat ihons chiaiiigles 311 ART 14 Lycee Pro f bts 42.000
Groupes 221 ART 14 Lycee gl 58.000
[=7 Dinssiers & sxertices
Nouveau
Paramétres
Propriétés
TOTAL 100.000 0,000 [ |
[C1R&partition autoratique (uniquement sur la clé par défaut)
ke pas contrdler |3 saisie des répartitions analytiques (présaisie)
Désactiver |'axe ment pour ce compte

La clé « Défaut « est créé au moment de I’activation de I'analytique. Si une seule répartition est connue pour

un compte, utilisez la clé défaut pour définir votre affectation analytique.

[*]R&partition autormatique {uniguernent sur la clé par défaut)

Ou

[ ]Répartition automatique {(uniguement sur la clé par défaut)

Lors de la saisie d’une écriture, si la case est cochée, la répartition analytique sera automatiquement réalisée
sans affichage du tableau de répartition. L'opérateur pourra néanmoins la faire afficher manuellement afin de

la modifier si nécessaire.

Par contre, si la case est décochée, Compta? proposera la répartition par défaut que I'opérateur devra valider

méme si aucune modification ne doit étre apportée.

L’Analytique dans Compta?®
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Dans certain cas, I'affectation analytique d’'un compte n’est pas connue dans sa totalité. Il subsiste une partie
qui devra étre définie lors de la saisie d’écriture. La clé n’est donc pas définie a 100 %. Lors de la saisie de la

répartition sur le compte, Compta? vérifie a la validation qu’elle est bien égale a 100 %.

e Dousi [IMepascontriler la saisie des répartitions analytiques (présaisie) est décochée, vous obtiendrez

le message suivant a la validation :

'f Le pourcentage des répartitions n'est pas égal 4 100%:

Il sera impossible de sortir de la répartition tant que le pourcentage est différent de 100 %.

 Silacase est cochée : [¥IMe pas contréler la saisie des répartitions analytiques (présaisie) aucun contréle ne

sera effectué a la validation et la fenétre de répartition au moment de la saisie d’écriture s’affichera

méme si vous avez laissé la case cochée : [¥|Répartition automatique (uniguemnent sur la dé par défaut)

Dans ce cas, la répartition sur le compte n’est pas égale a 100 %

Exemple : Dans un établissement scolaire, deux batiments accueillent des éleves du collége et du lycée.
Batiment 1 : 30 % college et 70 % Lycée
Batiment 2 : 60 % college, 20% Lycée et 20% administration.

Le comptable recoit une facture de consommation de gaz par batiment qu’il comptabilise dans un méme

compte.

Il a donc besoin de 2 clés de répartition : La clé batl et la clé bat 2.

N - ‘ L’Analytique dans Compta?
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Création des clés :

. :
) ; ) Paramétres (%)
Cliquez sur Y. au niveau de Z

« )

dans l'écran:

(/] Comptes [001 OGE

Dassier Edition Affichage Parametres
n u = ’ E ﬁ? Rechercher }_% Imprimer =
Répa 0 60483000 P A POR
Gestion de la fiche
) | Defaut b Rd
[EListe des comples E B ‘ ‘ ” | ” | |
DFifhe EFmPtE Section - Intitulé %y Quantité E]
RePa’t“‘ms arnalytigles 311 ART 14 Lycee Pra / bts 42,000
GioLpes 52 ART 14 Lycée gl 58,000
|77 Dossiers & exercices
Nouveau
‘ Paramétres
TOTAL 100,000 0,000 v
[CIRépartition automatique {uniquement sur la clé par défaut)
[[ke pas contrler la saisie des répartitions analytiques (présaisie)
[®] Desactiver |'axe uniquement pour ce compte

Paramétres ﬁ
ﬁ Bangues
Cliquez sur Cl, Clé de répartition de |a zone paramétres : B Taux de tva

L g de répartition

Groupes

£ Paramét rage

rﬁ Clé de répartition analytique

Définissez les clés en dehors de la clé défaut déja

existante :

Cliquez sur @ pour valider vos modifications et revenir a I’écran de paramétrage des répartitions.

0 ‘ L’Analytique dans Compta?



. Fiche Technique
@ Compta? MAGISTER COMPTA?

La mise en place de I’Analytique

@ Indiquez une répartition pour la clé batl :

"E"L Reépartitions : 60613000 GAZ

e v | bat1 [ [ae
Section - Intitule o Quantite h]
11 COLLEGE 30.000

EENE - |LvceE 70.000

TOTAL 100,000 0.000 [+

Et validez vos modifications par le bouton : &4

@ Puis indiquez une répartition pour la clé bat2 :

—

%, Répartitions : 60613000 GAZ

e BEE v v/
Section  Intitul %o Quantité h]
11 COLLEGE G0.000
22 LY CEE 20,000
| adrministration générale 20.000
TOTAL 100,000 0,000

Et validez vos modifications par le bouton : &4

Au moment de la saisie d’écriture, le comptable choisira soit la clé bat1l, soit la clé bat2 en fonction de la

facture regue.
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Avec Compta?, au lieu de calculer manuellement les pourcentages pour une affectation donnée, il est

possible de renseigner des unités d’ceuvre : quantités ou valeurs (surface, nombre d’heures, effectifs ...).

Au préalable, il est nécessaire de les définir dans : Fichier & Paramétrer = Tables = Unités d’ceuvres

£l ‘Parametrage

Que voulez-vous modifier ?

[ytique

Définissez par insertion les différentes unités d’ceuvres dont vous aurez besoin dans votre paramétrage

analytique

ki Parametrage

b Unités d'oeuvres

Libellé CONCErE

Kilormetres Quantité
Waleur
Quantité
Ciantite

Cliquez sur @ pour valider.
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Lorsque vous saisissez les répartitions analytiques, renseignez le type de quantité (ou unité d’oceuvre) puis les

quantités affectées a chaque section.

ol

%
@ B |SITES GEOGRAPHI* | batl »||Mmz v

Section - Intitulg % Quantite [
11 COLLEGE s iS00
22 LYCEE 350.000 | =
TOTAL 0,000 5000,000 [v]

Cliquez sur 4 pour obtenir automatiquement les pourcentages d’affectation :

SITES GEOGRAPHI» | |batl

Section A Intitulé
| COLLEGE
22 LY CEE

5. Saisie des écritures comptables avec analytique

| Traitements i Interrogation Etats

A saisie des écrit el |
. . . , . | dlsle des ecrifures, ., . rl+5
Traitement = Saisie des écritures ‘—' = |

¢ Siune clé défaut a été renseignée, et si « répartition automatique » a été cochée, aucune répartition

ne sera demandée. Elle est réalisée automatiquement :

Date écriture Journal  Document: Pigce Reférence Contrepartie Devise
15/06/2011 |v AC ~ ~ » |[EUR |
Audiare  Intitulé Libellé Déhit Crédit '\

Jour Caornpt

ACTRVITES LOISIRS INTERMA T fact n*1234 150000

Répartition

B

Si vous souhaitez consulter I'analytique pour contréle ou la modifier, cliquez alors sur  [Repartition

Date &criture Journal  Document Figce Référence Contrepartie Devise

15{06/2011 |+ | AC v v w | [EUR |+

Jour Compte Augiliaire  Intitule Libell Débit Crédit
15 60487700 | ACTIVITES L QISTRS INWTERNA T fart n*1234 1500.00

(| | Axe v Clas | Defaut v
Ttitulé % Montant ]
~|INTERMAT COLLEGE 18,000 270,00
IMT LYCEE 70,670 1060.05|=
INTERMAT ETS 5330 70,050
IMTERMAT LYCEE PROF 6,000 90,00
Montant & répartir : 1 500,00 [+ |
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e Silaclé défaut a été renseignée mais si « répartition automatique » n’a pas été cochée, le tableau des

répartitions s’affichera automatiquement avec proposition de I'affectation qui devra étre validée.

e Siaucune répartition n’a été paramétrée pour un compte, le tableau des répartitions s’affichera et
vous serez dans I'obligation de donner une affectation pour pouvoir sortir de I'écran et valiser votre

écriture.
Deux possibilités :
- Saisir complétement les sections avec les pourcentages désirés

- Laclé défaut n’a pas été utilisée mais d’autres clés sont paramétrées. Sélectionner une clé autre que

défaut (cf paragraphe 4.3.c)

6. Démarrage en cours d’exercice

Lorsque le plan analytique et le plan comptable ont été correctement paramétrés, Magister COMPTA? vous
permet d’effectuer un démarrage en cours d’exercice : Tous les comptes cochés “analytique” se verront
affecter automatiquement les montants des sections paramétrées selon la clé sélectionnée, de toutes les
écritures comptabilisées avant la mise en place de I'analytique.

| Traitements i Interrogation Etats Analyse Fenétre ?

& Saisie des écritures... Chrl+5 ? Saisie des écritures
Lettrage 4

|&| Pointage bancaire... Chr4-P
E7  Reglements...
Relance...

Remise Traite, ..

Profils et extournes. ..

TWA CAZ...

Analytique Répartition Auzxilisire..

Budget. .. Sections & répartir. ..

DEmarrage en cours, ..

Report & nouveau. ..

—

Sélectionnez une clé (de préférence : défaut) et lancez le calcul LA

(, Démarrage en cours [001 OGEC ~ Notre Dame - - 2010-2011] i) w
Dossier Edition
|_j Calculer
Ae REpartition
Sequence Chrono  Axe Section Date Pourcentage  Mantant i

<
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Apreés un temps de recherche, Magister Compta? propose les écritures dont les comptes sont cochés

« analytique » avec une affectation selon les répartitions renseignées pour chaque compte concerné.

g Demarrage en cours 00

Dossier Edition

lj Calculer '\‘;// W alicder

Axe Répartition

Séquence Chrono  Axe Section Date Pourcentage  Maontant h
0423084 000 AMAL G0 15/08/2011 18,000 %
043393 15/06/2011 86,130 %
0483984 002 AMAL 3133 60487700 15/06/2011 47.040 % 79.95
0453954 003 AMAL 3233 G0437700 15/06/2011 -51.220 % Q0,00

Validez les écritures : Qtf/ Walider

Si vous avez déja mis en place I'analytique mais que vous avez oublié de cocher un compte et de lui
donner une répartition, vous pouvez utiliser cette méthode pour affecter les écritures comptables.

7. Sections auxiliaires

En comptabilité analytique, il existe, dans la plupart des cas, des sections “auxiliaires”.

Exemple : Un établissement avec un Collége (30 % de I'activité) et un Lycée (70 % de I'activité).

Le travail des administratifs concerne aussi bien le Collége que le lycée.

Les charges et produits de I'administratif seront comptabilisés dans une premiere section : « Administratif »
afin de récupérer le co(t total généré sur ce centre.

Puis ces charges ou produits seront répartis sur le « College » (30 %) ou le « Lycée » (70 %) afin d’affecter a
chaque unité pédagogique la partie de I'administratif qui s’y rapporte et pouvoir connaitre le cout total de
chaque entité.

Dans Compta?, cette opération nécessite l'utilisation de “comptes réfléchis” et d’un journal de type

analytique.

La répartition auxiliaire peut aussi étre utilisée comme clé a répartir.

En effet, si des charges utilisent la ou les méme clé(s) de répartition, il sera judicieux d’affecter une
section auxiliaire « a répartir » a la saisie d’écriture. De cette manieére, vous définirez une clé : surface
d’occupation, une clé : effectif moyen pondéré...

La répartition finale sera alors effectuer via le compte réfléchi en fin d’exercice comptable.

Dans ce cas, seule une section auxiliaire est a affecter au compte plutot que la mise en place de la

procédure du paragraphe 7
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Reprenons I'exemple 1 :

L

SIZ Fuxiligire - Geog@ STET

T — U S 3
IZ ausiliaire : s blizzement /
- v/ P y oy ﬁ M
i Hors c;og:‘m Toll I (B 12 CalQT13] [t isCalfiizy] [(AiaeTscilny | [Atisaiccis | [FonexeBT8G15) ) (AT TaLr @ [Eislren | [ Ponews LF @eay |
= It sualiaire . fnnexe / za
o ﬁ x \ j i
[Erre= iz | Eueiaisn] [Erasiiizs DemiPens BLG Ghaly ] [FEemet Lye5i33) [BEmiFens (P 2aii] ih}em_LP_ )

Des charges ou produits peuvent affectées directement chaque section, de la plus haute (batiments) aux plus basses (demi-pension, etudes, internat...). L'édition de
I’état analytique sans répartition auxiliaire ne donnerait que les colts directs sur chaque section et ne serait pas représentatif.
La définition et la hierarchisation du plan analytique est capitale comme sur cet exemple.
Pour la mise en place de ce plan analytique, trois clés de répartition auxiliaire doivent étre créées :
= Une premiére clé : Annexe qui permettra de transférer les sections Demi-Pension, Etudes, Internat de chaque établissement vers la section Annexe de chaque
entité pédagogique (centre de cout intermédiaire)
= La deuxieme clé : Etablissement permettra de transférer les sections : Hors contrats, art 14, art 15 et annexe vers chaque unité pédagogique. A ce stade, |'état
analytique affichera le résultat analytique de chaque établissement !

= Latroisieme clé : Géographique permettra de transférer les sections : College, Lycée ... a chaque lieu d’occupation : batiment 1., batiment 2...

Dans I'absolut, il est possible de créer autant de clé que nécessaire. Les clés « a répartir » se situerait au niveau le plus bas avant les clés auxiliaires !
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8.1 Paramétrage d’un journal de type analytique

| Elans i Traitements Inkerrogation

| Journau. ., Chrl+AlE+1 |

Cliquez sur le Ed, renseignez un titre (intitulé du journal) puis choisissez le type de journal dans la liste.

Obligatoirement : Analytique.

l.i Journal [O0T OGEC™ " Notre Dame =]

Dossier Edition aAffichage Parametres

n u = H E ﬁRethercher ":‘el# Imprimer

Gestion de la fiche

Titre ANALYTIQUE
%Usta des journau TMature Analytigue |V
Fichie journal I Caisse A
_E_? Dossiers [ il f Cipérations Diverses U
{5} Contraintes Libelle Dabit Reégularisations
i Ahonnernents E
Libelle Credit: 3
Paramétres Mumérotation:
: il
= Farrnat |\'|
Propriétés
: — [CIrigce unique
Date decréation  10/07/2003 [ Automatigue
Date de modification 19/11/2003 [ chligataire
|| Chronclogigue | (non) |~g
[]Dacumerts | &
Contrepartie | Fe|
Optiohs [Ccantrapartie automatiqus
Cluantités & valeurs
CTwa

8.2 Paramétrage des clés de répartitions

Fichier = Paramétrer = Tables

£l "Parametrage

Que voulez-vous modifier ?

et cliquez sur Les clés de répartition analytique
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inser

Créez a partir de la touche les différentes clés auxiliaire dont vous avez besoin :

I i Paramétrage

%, Clé de répartition analytique

Mature
Defaut
Répart & Répartir
AnneExes ALxliaire
Etablisserment Avilizire
Geographique Avpxiliaire

Dans Nature, sélectionnez impérativement : « Auxiliaire »

Puis validez par @

8.3 Paramétrage d’un compte réfléchi

Par convention, utilisez les comptes de type 8 pour créer des comptes de type réfléchi.
Plans = Comptable =

|!.| Comptes [001 OGEC  Notre Dame - - 2009-2010]

Dossier Edition Affichage Parametres
n u = E '@ Rechercher @ "-33 Imprimer =
_ Compte [p11m |
Gestionde la fiche ) -
Intitulé lANNEXE COLL
[ Liste des comptes
DFiche coripte . sture Eilan ‘.v |
, REpattitions analytigues - e
B Tenue |Deta|| |\.'.
=7 Dosslers & exerdices Type Ré&fléchi |‘-ﬂ
Effet 4 recevoir ]
< Effet 4 payer
Crganisme
Auiliaires ¥ Regroupernen
] o Liaizan
amile
Paramétres ¥ L
Siee
[ Budget
Date Fermeturs | |T]
Dptions [Lettrage Date de. valeur
[ Dacuments [ Quantités & waleurs
Analytigue |Engagemerts
Report [ Paintage

Dans Type, sélectionnez « Réfléchi » dans la liste déroulante.

Cochez la case « Analytique ».
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Cliquez sur Cl, Répartitions analykiques

' Comptes [001 OGEC  Notre Dame - - 2009-2010]

Dosster Edition Affichage Parametres

n u H E ﬁ)Rechercher ...;—.i Imprimer -~
“{f Répartitions : 8113 ANNEXE COLLEGE ND

Gestion de la fiche
o Axe b | annexes (Ausiliaine) | hd
[EListe des comptes BB i ( | ]
Ddfiche compte Section Intitulé % Quantits [
~ Feepartitions analytiques M,|.&NNE}{E oLl 100,000
Graupes
= Dossiers B Exercices
=
Propriétés &
TOTAL 0.000 0.000 @
[CJRépartition automatique (uniquermnent sur la clé par défaut)
[CIMe pas contréler la saisie des répartitions analytigues (présaisie)
[B]Césactiver 'axe uniguerment pour ce compte

Sur la clé «Annexes », définissez une répartition. Dans |'exemple, toutes les sections qui seront paramétrées
avec le compte réfléchi 8113 se répartiront a 100 % sur la section 113.
La section 113 sera reliée au compte réfléchi 811 qui lui enverra vers la section 11 (Collége) sur la clé

« Etablissement »

“ﬁu Reépartitions : 811 COLLEGE

I ] |J'-‘~}{E |V||Etahlissement (ﬂ.uxili|V|| |v|

Section & Irtitulé %o Quantité

| COLLEGE 100.000

Créez les différents comptes réfléchis nécessaire et paramétrez les affectations. A chaque nouvelle répartition,

n’oubliez pas de valider vos modifications par 4.
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8.4 Mise en liaison section avec compte réfléchi

Plans = Sections

Plans i Traikements Inkerrogakion

| Journauz, .. Chr-alt+1 b
"B Comptable, .. Chrl+alk+C |
. Ters...

|E Sections. .. Chrl+AlE+A

La section qui recoit I'affectation a un compte réfléchi est la section placée en amont. Dans I'exemple, les

sections 1131,1132 et 1133 doivent étre affectées au compte réfléchi: 8113

|- sechions [OUTTOGEC™ Notre Dame == 20092010

Dossier Axe Edition Affichage  Paramétres

n u = H E pRechercher @ 53 Imptimer =

Gestion de la fiche Cacle 1132
Liste des sections Intitulg TUDE Caoll
CFiche section TemuE Section |v
SrOUpes
E’? Diossiers & Exercices
Options Section auxiiaire

Comnpte réfléchi £113 ] S

[]5ection a répartir

Propriétés S
[ Budget

Diake de création 15/09/2004 [l Quantités & Divers

Date de modification 217032011 CIReport
[C]Engagements
[Joee

Dans la zone : Options, cochez Section auxiliaire et sélectionnez un compte réfléchi.
Paramétrez I'ensemble de votre plan analytique.
Vous avez la possibilité de créer, visualiser ou modifier I'affectation analytique paramétrée sur le compte

réfléchi directement a partir de la section. Cliquez sur < de la zone 8113 |v %

Options |+| Section auxiliaire
Compte réfiechi a113 v| &

|l Repartition'Analytigue 8113 = Axe ANAT

E KR |f!\nnexes {ALliaire) |v|

Section & Intitule %
113 AMMEXE Coll 100.000

Attention, la clé présentée sera la clé défaut. Sélectionner la clé sur laquelle 'affectation a été réalisée ou qui

doit étre utilisée.
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8.5 Traitement de répartition auxiliaire

A la fin de I'exercice comptable, vous devez lancer un traitement qui permettra de générer les répartitions
auxiliaires. Des écritures sont générées et enregistrées dans le journal de type analytique. Conséquence, ces
écritures sont modifiables a contrario des sections a répartir. Il est possible aussi bien en interrogation que
dans les impressions de tenir compte ou non de la répartition auxiliaire.

Le traitement doit étre lancé pour chaque clé de répartition auxiliaire en commengant par le niveau le plus en
amont.

En effet, si on reprend I'exemple :

Si vous lanciez le premier traitement sur la clé « Géographique » (permet d’envoyer la section 11 College vers
la section 1 : Batiment 1), il ne traiterait que les écritures de co(t direct de la section 11.

Si vous traitez la clé « Annexes » : en plus du colt direct de la section 113, le traitement complétera par les
colits enregistrés sur les sections Demi-pension College (1131), Etude College (1132) et internat college
(1133). Ces sections sont donc vidées et migrées vers le niveau supérieur.

Puis le traitement sur la clé « Etablissement » permettra de vider les sections Art 14 coll (111) - Art 15 coll
(112), Annexes coll (113) et hors contrat college (1144) vers la section College (11). Les autres établissements
sont aussi traités.

A la suite de cette répartition, I'état analytique donne le résultat total de chaque unité pédagogique.

Enfin le traitement sur la clé : Géographique récupérera les couts directs et indirects du college, lycée...

Il est donc primordial de respecter I'ordre de calcul des différentes clés de répartition.

Traitement =>Analytique = Répartition Auxiliaire : Irstemerts | Interrcgetion  Etets  fnehse  Fenbre 7
HE:| Saisie des écritures. .. k45 Ij Saisie des écritures
i Lettrage 4
5| Pointage bancaire... Ch+F

7 Reglements...
Relance. ..
Remise Traite...
Prafils ek extournes. ..

TVA CAG...

Analytique Répartition Auxiliaire. .

Budaet... Sections & répartir...

Démarrage en cours,.,

Report & nouveau...

il "Repartition Auxiliaire (007 0 Notre Dame - - 2010-20 EEX
Cosgier Edition

Sélectionnez le type de répartition B oo % | & mormer

gue vous souhaitez répartir et lancez e Pérocedy [Q1/00/2000 |w|  Me  Anatgue |
Reépartition AnnExes » ] au [31/08f2011  |» Journal ANA w

_ﬂ Ecritures

le calcul par &,

Code  Date Journal A Compte Auxilisire Libellé Pigce Debit Credit N
0.00 0.00 ||

< >
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Si nécessaire, vérifiez les écritures proposées dans I'affectation en cliquant sur #. Pour une situation
intermédiaire, il est possible de modifier les dates. L’écriture de répartition sera alors générée a la date du

dernier jour de la période choisie.

fi Repartition Alxiliaire (0070 Notre Dame - - 2010°20 i)
Daossier Edition
Lj Calculer V Walider x _ Imprimer
Axe Periode du |01f00/2010 | » Mature Analytique e
Répartition Bnnexas v au |31/08/2011 |w Journal BNA £V
Ecritures
e
Code Date Journal A Compte Auxiliaire Libellé Pigce Deéhit Crédit A
o1 3110872011 AMA (=] /0453000 Répartition Seckion 11 3100114 -
fxe Section o Montant ||
11 100,000 % 3100114 |%
a0l 31/08/2011 AN 60453000 Répattition Section 11 31001.14
o1 3110872011 AMA 60455000 Répartition Section 11 50,70
00t SUNALOINL ANA [ A455000 R énartitinn Seckinn 11 a0.70

Validez I'écriture par le bouton "‘f? Walider
Recommencez la manipulation pour chaque clé de répartition annexe.
Si vous avez modifié la répartition analytique dans vos comptes etque la répartition auxiliaire avait été lancée,

la méthode la plus simple consiste a supprimer 'ensemble des écritures de répartition auxiliaire par le bouton

x. Puis relancer les répartitions sur les différentes clés auxiliaires.

8. Interrogation et Impressions

9.1 Interrogation
Inkterrogation i Etats Analy:

Journaus, .. Ctrl+3
Comptes,.. Chrl+E )
B Tors... ou le bouton ¥ dans la barre d’outils de Magister ComptaZ.
Rechercher. .. F3
|T-" Sections... Chrla |
Budget...

Sélectionnez une section dans la liste déroulante.

Dossier Edition Affichage Outils

v
i

: Dissier ¢.>Rechercher @Actue\iser

Section || P

1 BAT1 [a]
1 COLLEGE
1 ART 14 COLL 1
112 ART 15 COLL

112 ANHEXE COLL

121 DP COLL

12 ETUCE COLL ) |
1z INTERMAT COLL ¥

o w ‘ L’Analytique dans Compta?
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£ T ART 14'ND'[001 OGEC ™ Notre Dame - - 2010-2011] i x|
Dossier Edition  Affichage Outils
@ Précédent ~ [“-. Diossier @ p Rechercher @ Actualiser g Ouitils \;) — Imprimer -~
Section |1 [Fel
Date Compte Intitulé Libelé Débit Crédit M... [A]
01/09/2010 50453000 P.S. : SOCIETE MEMAGE CCAMND 176165
01/09f2010 60611000 EAL CCA MDY 8.77
01/09f2010 60612000 ELECTRICITE CCA MDY 266.89
01/02/2010 BO612000 ELECTRICITE CAP EDF-COMSO ND 42,55
01/02/2010 BO612000 ELECTRICITE CAP EDF-COMSO ND 295,45
01/02/2010 G0613000 GAZ CAP ALTERGAZ ND 154.43
00000559 Solde : 194 245,79 684 613.04 | <490 366.25 [v]
Curnul par compte X
Compte Aurgiliaire Intitulé Déhit Cradit Solde ['\]
60453000 P.S. : SOCIETE MEMAGE 34 243,12 7 715.63 26 627,40
60455000 P.5. : STE RESTAURATION 18 074.88 -13 074.88
60453000 PS5, ACTIVITES SPORTIVES EXT UGSEL 456,00 456.00
60487010 SORTIES ACTIVITES PEDAG MD COLL 330210 3302.10
60487710 ACTIVITES LOISIRS EXTERMAT a6.60 56.60
BO611000 EAL 22,10 194,77 -172.67 [v]

A partir de cet écran d’interrogation, vous pouvez utiliser les différents boutons pour affiner vos recherches :

. r DOSSIEN . Choix de I'entreprise (et/ou établissement) et de I'exercice vous voulez travailler.
« @8 Choix de |la période de consultation : annuelle, mensuelle, avec sélection du mois souhaité ou

autres (I'opérateur choisit dans le calendrier les dates de début et de fin de consultation).

p Rechercher

valeur a chercher soit dans un champ particulier (sélectionner le champ dans la liste déroulante :

: permet d’effectuer une recherche soit sur 'ensemble de la base de données (spécifiez la

@ Actualiser
[ ]

: permet si plusieurs utilisateurs sont en cours de saisie de mettre a jour les écritures en

affichage.
b outls  [Z o
Dl .:>—f2“’ Broprietes 2 . permet d’obtenir toutes les informations relatives a une écriture
comptable.
Propriétés
Contexte | Détails | Lettrage
Bxe Section Intitulé %o Mantant M.
aMa1 111 ART 14 MDD 100,000 -262.19
b
« Qurmuis : vue synthétique par cumul mensuel des débits et crédits enregistrés sur la

section sélectionnée. Un deuxieme onglet permet d’afficher un graphique de la vue mensuelle.

= W ‘ L’ Analytique dans Compta?
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ma 72041.03
anr 52 462.69
ma 62 021.62
juir 67 809.79
juill 49 633.51
aol 63 030.61

P.. D&bit Crédit Solde Cumul [=]
47 005,15 24 155.08 357 315.78
204 163.88  -151701.19 205 614.59
11035346 -41371.84 16424275
172 B47.67 -105 037.88 59 204.87 | =
E70.46 45 763.05 107 96792
13916580 -76 135.19 31832.73 v

| Curnuls

4 0 Cumul
232 ggg 1= 1 5ol
100 000 14 -
o
1000004

- A T
Y r y
septembre 2009 janwier 2000 awril 2010 juillet 2010

9

: Permet par un jeu de couleurs de filtrer I'interrogation en fonction du type d’écritures

(comptables, budget, analytique, auxiliaire...)

| (IO

Comptable
Abonnernent
Analytigue
Budgetaire
Engagement
Sirrlation

Repartition avxiliaire

Dans cet exemple, seules les écritures comptables, abonnement
et analytique apparaissent dans I’écran d’interrogation

K:?."ﬁ Imprirner -

. Répartition auxiliair . .
Si D Repartition audiare est coché, les écritures de

répartition auxiliaire sont ajoutées a l'interrogation de la section
(uniguement si le traitement a été effectué).

Date Compte Intitulé Libelé Débit Crédit
Répartition Section 113
Répartition Section 111

REPAS DU PERSONNEL

SORTIES ET ACT PEDAG ELEVES COLLEGE ND
SORTIES ET ACT PEDAG ELEVES COLLEGE ND
FOURNITURES ET LIVRES REVENDUS

CULTE CATECHES

Répartition Section 112
Répartition Section 112
Répartition Section 112

: 3 impressions sont prévues en interrogation de section :

- par défaut : clic sur le bouton impression, permet d’obtenir le grand livre de la section interrogée.

- Clic sur = pour faire apparaitre les 2 options supplémentaires :

0 Cumul par compte (pour la section sélectionnée, montant cumulé de chaque compte.

0 Cumul par section (pour I'ensemble de la comptabilité analytique, cumul de chaque section).

9.2 Editions :

Etats i Analyse Feni

Brouillard. ..

Balance...
Grand Livre...
Journausz...
Centralisateur...
Impaves, ..

Eilans...

Analvtigues, ..

N W ‘ L’ Analytique dans Compta?
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Plusieurs modeles sont disponibles :

Grand livre : 001 OGEC  Notre Dame - GRAND LIVRE 23006/2011 08:22:16 Fage 1
1 COLL 5000 0
708 PROD. ACT. ANNEL (708) 50.00 - 5000
70838001 RBWBOURSBWENT DEGATS &0.00 - S000
2BAYINI0 TORIBON CEGRA - FORRIIT E &0.00 - S000
111 BRT 14 ND &84 613 .04 430 366 .25 134 246,73
60 CONSO. (600 130 108,40 53 562.59 76 546.81
60463000 P.5. : SOCIETE MENAGE 3434312 771663 26 627 40
0AOY20T0 60453000 (=) ECR 176165 1761.65
300200 BO4S3000 el SODEXD AC 787842 787842
AWROT0 60453000 MFIEZ SODEXO OCTOBRE  AC BI34.3% 823435
2010 60453000 24 SODEXD MOVEMBERE AC BI34.3% 823435
201272010 80453000 IR SODEXD DECEMBRE AC 823435 823436
AZ20T0 60453000 (=) ECR 71563 - TTI562
BO0456000 P.5. : STE RESTAURATION 18 074.88 - 18074388
HAZ20T0 60456000 CCA D ECR 18 074.88 - 1807488
- Balance:
001 OGEC Motre Dame - BALAMNCE
1 COLLEGE
708 PROD. ACT. ANNEX. (FOZ)
70838001 REMBOURSBWENT DEGATS
111 ART 14 HD
&0 CONSO. (60)
60453000 P.5. : SOCIETE MENAGE
BO45E000 P.S. : STE RESTAURATION
G0483000 P&, : ACTMTES SPORTIVES EXT U
B0487010 SORTIES ACTIMITES PEDAG ND COLL
G0457710 ACTIVITES LOISIRS EXTERHAT
GOG11000 EAL
- —LM ini Comptes : 001 OGEC  MNotre Dame - MINI COMPTES 2202011 09:27:40 Page 1
% e 010 1] 3 C 1]
1 COLLEGE 50.00 - 50.00
708 PROD. ACT. ANNEX (70&) 50.00 - 50,00
11 ART 14 ND 6B 812,04 430 266,25 194 24879
60 COMNS0. (50) 130 109 .40 63 562.50 76 545.81
61 SERW. EXT. (61) 31 719.38 11 867.08 20 17220
B2 AUT. SERY. EXT. (B2) 42071.79 12 041,65 2403014
B2 AUT. IMP. TAZ AS. (B2) 6 182.88 246208 262080
B462621 COUTS PERSO. (BH62E21) 213 64220 220200 204 420.21
B4 AUT. CH. GEST. COU. (B5) - 3356.68 - 276668

Descriptions des options d’impression :

Etablissement.......... | -

MR v GRAND LIVRE =

BAE AMAL w

Période ... . v |01j08{2011 |w | a0 |30f082011 |v
Cumul w (01092010 | | au [31/08/2011 s

Cette zone permet de choisir sur quel(s) établissement(s) ou entreprise(s) vous souhaitez travailler.
Trois modeles sont pré-paramétrés mais vous pouvez toujours créer d’autres modeles que vous enregistrerez

par b,

Par défaut, Magister Compta? propose le mois en cours dans la période et 'année comptable dans la zone

cumul.

->Vous pouvez modifier 'agencement de I'état selon vos besoins pour cumdl |

faire apparaitre le bilan d’ouverture ou deux périodes mensuelles

Bilan d'ouverture, oo,

différentes ou des périodes de cumul différentes (dans la limite de

I’exercice comptable en cours) .

w w ‘ L’Analytique dans Compta?



L |
@ Compta?" MAGISTER COMPTA?

La mise en place de I’Analytique

Opkions
[Jmétail des écritures

[inclure les écritures de simulation
Inclure les écritures de répartition auxiliaire

Type réparbition.............. &

Pour le modele grand-livre, la case « détail des écritures » est cochée alors que Balance et Mini-compte, la
case n ‘est pas active.

« Ancienne situation » ne peut étre cochée que si « détail des écritures » I'est aussi. L'état prendra en compte
obligatoirement les écritures depuis le début de I'exercice comptable méme si dans votre période vous avez

indiqué une date début postérieure.

Inclure les répartitions auxiliaires :

Cette option est importante puisqu’elle va tenir compte ou non des traitements de répartition auxiliaire (cf

paragraphe 8)

Edition sans I'option cochée [Jinclure les écritures de répartition auxiliaire

Batirmert ROUSSEAL S0.00 - Ao 50.00 - &S00
11 ART 14 COLL BE4 613,04 490 36625 194 246,79 BE4 61304 490 366 .23 194 246,79
12 ART 15 COLL 302 57771 434 440 48 - 145 86275 02 5770 A4 440 45 - 445 86273
1% AMNEXE COLL 1% 739.09 18 739.09 15 739.09 18 739.09
13 DP COLL 424 463,00 386 22349 48 2855 434 485 .00 286 223 43 42 2235 51
133 INTERNAT COL L a0 &75.43 B3 728,70 20 349.73 90 275.43 B3 72570 20343.73
144 HORS COMTRAT COLL BRI L= B |23 B |23 - 1ezaz

Eé LYCEE 228 93312 171.02 228 TEZA0 2iE 93312 171.02 228 FEZA0
E21 ART 14 LYC 391 129.52 431 622.00 - 40 49347 391 129 .52 431 622.00 - 40 49247
P2 ART 15 LY 225 23492 402 42082 - 177 195.84 225 234 .92 A0z 43082 - 7719584
pas AMMERE LYC E 212.40 £ 212.40 £ 212.40 £ 218.40
Ea: DP LYC 382 207 74 326 55054 56 75720 283307 74 226 550,54 56 FET.I0
B33 INT LYC 436 273 .46 421 93188 3432158 436 273 46 421 331 .88 432158

Batiment Zola 353054 - 259051 25405 - 259051
11 ART 14 LYCEE TECH 01 426,38 206 73382 - 103 373.54 101 426 .55 206 73392 - 105 373.04
42 ART 15 LYCEE TECH 116 248 54 103 271.89 E 27465 116 248 54 109 274 .23 E 27485
13 ANNEXE LYCEE TECH 11 343,73 11 345735 1134573 11343.73
131 DPLYCEE TECH 24 407 .85 23 47062 937.22 34 407 .85 32 470 62 Q3722
133 INTERNAT LYCEE TECH 23 819.34 14 33166 9 45768 2381934 14 331 66 9 457 68
21 ART 14 BTS 156 782,86 247 56218 - 8574 136 792 86 242 56218 - B Te42
22 ART13 BTS 124 173.40 185 55828 BE1TA2 12417340 125 538 .28 BEITAZ
23 AMHEXE BTS 9 050.94 9 050.94 9050.94 905094
23 DP BTS 26 85072 28 728.05 - oesaer 36 85072 3873905 - lesaz?
232 INTERMAT ETS 21 99899 23 152.35 8 246,64 3199299 2315235 8248 64
244 HORS COMTRAT BTS 26010 28010 28010 26010

f SECTION D'ATTENTE 1 200.00 1 200,00 1 200,00 1 200.00
TOTAL AN21 SITES GEOGRAPHIQUES 3825 35110 2781 62462 103 726.47 288535110 3781 62462 103 72647

Les sections ont été incrémentées directement a la saisie d’écriture. Les résultats affichés de chaque section

sont donc les colts directs.

B~ W ‘ L’Analytique dans Compta?
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Edition avec répartition auxiliaire cochée et répartition auxiliaire sélectionnée : Annexes

[#] Inclure les écritures de répartition auxlisire

Twpe répartition.............. |iBnnexes RS

1 Batiment ROLSSEAL 50.00 . 5000 50.00 . 5000 Les sections de demi-
111 GRT 14 COLL 534 613,04 4930 366 25 134 246 73 634613 .04 4930 366 25 134 246 73
112 ART 15 COLL 308 577 71 45444045 - 145 862.75 308 577 .71 a5 A . . "
113 ANNEAE COLL 243 543 31 158 323 98 87 524.33 243 543 31 158 323 98 87 524.33 pension, internat ont ete
1131 OP COLL 567 257 .06 567 257 .06 0.00 567 257 06 567 257 .06 0.00 o
1133 INTERNAT COLL 113 810 35 113 810 35 000 11381035 113 810 35 0.00) vidées et se trouvent
1144 HORS CONTRAT COLL .~ 18333 -~ 18338 -~ 18338 —rrr .
22 LYCEE 228 93312 17102 228 TE2.A0 728 935 12 17102 228 76210 maintenant dans Annexe
221 ART 14 LYC 331129 53 3162300 - 4D 49347 331129 53 3162300 - 4D 49347 , .
227 ART 5 LT 225 23498 a0z EE0EE - 177 19554 225 234 93 a0z 43082 - 177 195.84 de chaque établissement.
223 ANNERE LYC 344630 24 247 393 06 37 297 18 344630 24 247 393 06 37 297 129}
2231 OF LYC 490 640 75 490 640 75 0.00 4930 640 75 490 640 75 0.00
2233 INT LvC 596 333 51 596 333 51 0.00 596 333 51 596 333 51 0.00
3 Batiment Zola 3 590.51 - 35051 3 590,51 \mminiilieid/ VOUS Obtenez donc Ie
311 GRT 14 LYCEE TECH 101 426 38 20679382 - 105 37554 101 426 38 20679352 - 105 37554 4 PR
312 ART 15 LYCEE TECH 16 246 54 103 671 89 6 374.65 16 246 54 103 671 89 6 374.65 résultat de Chaque activite
313 BNNERE LYCEE TECH 57 166,58 3521994 21 966 65 57 166,59 35 219,94 71 666 6) .
3131 DPLYCEE TECH 6477207 6477207 .00 5477207 6477207 .00 annexe au sein de Chaque
3133 INTERNAT LYCEE TECH 2867428 2867428 .00 2867426 2867428 .00 , .
321 GRT 14 ETS 156 783 28 242 56808 - 8578432 156 783 86 242 568 18 \ o Ba 78450 établissement.
322 GRTI5 BTS 134175 40 125 558 28 B E17 12 134175 40 125 558 28 861712
323 ANNESE BTS 53 036 77 43 027 45 16 008 31 55 036 77 13 027 45 prmmtiromiei
3231 P BTS 72 633.04 72 633,04 72 638,04 72 633,04
3233 INTERNAT BTS 3323913 3323913 0.00 3323919 3323913 0.00
3244 HORS CONTRAT BTS 26010 26010 26010 26011
3 SECTION DATTENTE 1200.00 1200.00 1200.00 7 200.00

TOTAL ANAI SITES GEOGRAPHIQUES 502662727 4922 800.80 10372647 502662727 402280080 103 726.47

Edition avec répartition auxiliaire cochée et répartition auxiliaire sélectionnée :

Inclure les écritures de répartition auxiliaire

Type répartition.............. |Etablissement v
1 Batirmernt ROUSSELL 50.00 - 50.00 50.00 - 50.00
11 COLLEGE 1 147 769.52 1012 044.48 135 725.04 1147 76952 1012 044.42 125 725.04
111 BRT14 COLL 1 116 002 .47 1116 002 .47 0.00 1116 002 .47 1 116 002 .47 0.00
112 BRT15 COLL 73272545 73272545 0.00 73272545 73272545 0.00
113 BMHMEXE COLL 400 172.29 400 172.29 400 172 29 400 172.29
1121 OP COLL 567 257.08 567 257.08 0.00 567 257 08 567 257.08 0.00
1133 INTERHAT COL L 113 810.25 113 810.25 0.00 113 810 .35 113 810.25 0.00
22 LYCEE 1 097 649.41 989 273.44 108 369.97 1097 649.41 989 279.44 108 369.97
221 ART 14 LYC T 89T TET 89T 0.00 757 897 . T 89T 0.00
222 ARTA15 LYC G00 182,56 GO0 152,56 0.00 00 182 56 G00 182,56 0.00
223 AHHERE LYC 592 083.30 592 083.30 592 083 .30 592 083.30
2231 OP LYC 490 640.75 490 640.75 0.00 430 640 75 490 640.75 0.00
2233 INT LYC 596 3335 596 333.51 0.00 596 333 .51 596 3335 0.00
3 Batiment Zolz 359051 - 35305 3 59051 - 3530051
3 LYCEE TECH 176 588.21 233 618.45 - 7703024 176 588 .21 233 618.45 - 7T 03024
311 ART14 LYCEE TECH 282 549.23 282 543.23 0.00 282 549 23 282 549.23 0.00
312 ART15 LYCEE TECH 133 543.09 1353 543.03 0.00 153 543 .09 133 543.09 0.00
313 AWMERE LYCEE TECH 92 387 .64 92 387 64 0.00 9z 387 .64 92 387 .64 0.00
3131 DFLYCEE TECH B4 7TZ.ET B4 77287 0.00 B4 FTZAT B4 7TZ.ET 0.00
3133 INTERNAT LYCEE TECH 28 BT4.26 28 67426 0.00 28 BT4.26 28 BT4.26 0.00
32 BTS 262 9349 Fzzgsezmo - BOBAT.TI 262 93491 323 g32.T0 - B0 33773
321 ART 14 BTS 394 2658 .45 394 268,45 394 268 .45 394 2658 .45
322 ART15 BTS 177 537 .83 177 537.83 0.00 17T 537 83 177 537 .83 0.00
323 LBNMNERE BTS 102 022 .45 102 022.45 102 022 .45 102 022 .45
3231 OF BTS T2 B38.04 T2 E38.04 T2 B38.04 72 B38.04
3233 INTERNAT BTS 3923919 3923918 0.oo 3923919 3923919 0.00
3244 HORS CONTRAT BTS 26010 26010 26010 26010
9 SECTION O'ATTENTE 1 200.00 1 200.00 1 200.00 1 200.00
TOTAL ANA1 SITES GEOGRAPHIQUES 10 061 14025 9947 413.78 103 726.47 10 061 14025 8957 41378 103 726.47

Edition avec répartition auxiliaire cochée et répartition auxiliaire sélectionnée :

Etablissements

Les sections Article 14 -Article 15
— Annexes se sont déversées
dans les centres de colts
supérieurs  correspondant a
chaque entité pédagogique.

Cette édition intermédiaire vous
permet d’obtenir le résultat du
college, lycée général, lycée
technologique...

La section 2 Batiment Voltaire
n’existe pas encore = aucune
écriture  directe n'a  été
comptabilisée a contrario des

sections let 3.

Geographiques

L’Analytigue dans Compta?
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Inclure les écritures de répartition auxiliaire

Type repartition..........00 | Geographique w
Curmul 017 . \ 7

Sertion _ 5a Les sections College, Lycée,
1 Batirnent ROUSSEAL 222 005 22 592 33012 135 675,04 , .
11 COLLEGE 1840 04370 1840 043.70 0.00 Lycee TeChnOIOglque, BTS se
111 ART 14 COLL 1B 00247 1 11E zAT .00 B B
112 ART 15 COLL 13 409 22 1aapazE | T TER A5 72 TeR.aS .00 sont déversées dans les
113 BNNEXE COLL 400 172 29 a00 172 29
1131 DF COLL 567 257 06 567 25706 0.00 centres de COl:ItS Supérieurs
1133 INTERNAT COLL IEETED LEETES .00
7 Batimert MOLIERE #7975 03 709 005.06 107 383,87
2 L¥CEE 1906 65447 1 908 65d.AT ,
221 ART 14 LYT 77 997 31 757 897 31 .00 Vous obtenez le résultat par
222 ART 15 LYC 7255 7255 &00 132 56 500 132 56 .00 B
723 AHNERE LVC EACE N lieu geograph|que : le
223 OF Lve 90 640 75 490 64075 .00
2235 INT LYC 536 533 51 536 53551 0.00 bétlment MO“ére appara’l‘t
¥ Estimert Z0LA #7925 0% T3 aaRE - 141 $B 54
3 LYCEE TECH 5 575 45 3 5754 A H
311 ART 14 LYCEE TECH ) 292 519 2% .00 pour la premiere fois
12 ART 15 LYCEE TECH IE=ER TazaEE 153 543 09 153 54508 .00 . ~
13 ANNEHE LYCEE TECH 52 387 B4 32 37 Bl [ (Unlquement des couts
3131 OFLYGEE TECH 6477287 G 7727 .00 . .
133 INTERNAT LYCEE TECH 28 67426 28 67426 .00 |nd|rect5) et le batiment Zola
2 ETS 546 700 70 596 700.70 .00 }
321 ART 14 ETS 394 268 45 394 26845 regroupe les résultats du
322 ARTIS BTS 1 47634 I 177 557 8 .00

. .
323 ANNEYE ETS 02 022 45 102 02245 Lycee TeChnOIOglque et les
3231 OF BT3 72 63804 72 63804
3233 INTERMAT BTS 2923914 3323919 0.00 A
3244 HORS CONTRAT BT3 2010 26010 BTS en plUS de son résultat
4 SECTION D'ATTEMNTE 120000 1 200.00 d-
TOTAL ANA SITES BEQGRAPHITUES 23 660 09 366009 14101 38353 13 097 66730 103 72647 irect.

Pour chaque Etat, le résultat comptable est resté inchangé !

Cet exemple reste simple. Il peut étre complexifié notamment par les répartitions auxiliaires.
D’ou I'importance de la définition du plan analytique, des clés de répartitions et de I'ordre de
génération du traitement des clés.

Les libellés des clés ont été définis en respectant a la fois la nature de la clé mais surtout I'ordre
chronologique d’exécution : Annexe puis Etablissement puis Geographique (clés rangées en
ordre alphabétique).

Au moment des éditions, I'importance est moindre mais permet toutefois de se situer.

Edition : les ruptures

Rupktures

Seckion v E‘ >
Compte “w [ =
Seckion Origine v b |” B
] |inon définiy w E] &
[ |inon définiy w [0 2

Les ruptures permettent a la fois d’effectuer des sélections mais aussi des effets de présentation.
a) les sélections
si vous souhaitez imprimer I’état pour certaines sections et non la totalité, cliquez sur k]

Effectuez votre sélection :

o W ‘ L’Analytique dans Compta?
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Les principes de sélection de Microsoft

Intitulé Windows sont utilisés :
Clic pour sélectionner une section
ETU COLL
INTERMAT COLL A
WTRAT COLL £ . @ i .

2 Batiment: MOLIERE 4+ Clic pour une sélection de
22 LY EE L) X .
221 ART 14 LVC sections non adjacentes
222 ART 15 LYC
223 AMMEKE LYC
2231 DP LYC ; 1
2232 ETUDE LY . @ oy .
2233 INT LC 7"+ Clic sur la premiere section
2244 HORS COMTRAT LYC oz . . PN .
3 Batiment ZOLA souhaitée, puis clic sur la derniere section
31 LY'CEE TECH o s A
311 ART 14 LYCEE TECH — pour obtenir une sélection globale.

Chaque rupture pourra étre filtrée: obtenir les écritures sur toutes les sections pour un seul compte

Seckion W
Compke + 60611000

sélectionné :

b) Ruptures
Selon I'ordre des ruptures, la lecture de I'état sera différente :

Section
0 Etat avec Section / Compte & (<ot

On obtient pour chaque section, les totaux sur chague compte mouvementé.

ompte ]

1 Batimertd ROUSSEAL 50.00 a0.00
TOE3E001 RBEWBO URSBWENT DEGATS A0.00 - 4000
111 ART 14 COLL B34 61304 490 J6E.23 194 246 79
60453000 P.5. : $0OCIETE MENAGE 3434312 T P52 65 627 .40
60446000 P.&. . STE RESTAURATION 18 074.88 - 1807488
G0422000 P.5. : ACTIMTES SPORTIVES EXT U 456.00 456.00
GBO0437010 SORTIES ACTIMTES PEDAG ND COLL 330210 330210

Compte LY

Section ~

0 Etat avec Compte / Section

On obtient pour chaque compte comptable, les totaux de chaque section mouvementée.

Compte Sectio B ] i
E0433000 P.5. - SOCIETE MENAGE B2 E14.16 19 407 458 B3 206 B3
111 ART 14 COLL 3434312 T 71863 26 627 .49
1131 OF COLL 2 55487 2 554497
1123 INTERNAT COLL 1783 68 1752 63
E04:55000 F.5. 0 BLAN CHISSAGE M2.40 112,40
1131 DP COLL A0.70 50.70
2E DPLYC 61.70 61.70
E0436000 F.5. 0 STE RESTAURATION 36 7E9.01 45 135,92 310 63309
111 ART 14 COLL 15 074588 - 1507458
1131 DP COLL 122 432 96 122 485,96
1133 INTERNAT COLL 1165065 11 650,65
221 ART 14 LYC WEOSFE - 2050575
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De nombreuses combinaisons sont possibles notamment avec les écritures de répartition auxiliaire

Curmul 010
: = Débit Crédit Solde
1 Batirment ROUSSEAL 828005 .22 632 33018 133 673.04
11 COLLEGE 838 005 .22 692 28018 135 725.04
11 COLLEGE 1 840 04970 1 840 043.70 0.00
111 ART 14 COLL 625 63622 431389 .43 104 246.79
112 ART 15 COLL 278 284 .00 424 147 .74 - 145 86275
113 ANNEKE COLL 243 46 51 156 323 45 57 524.33
1144 HORS CONTRAT COLL 15333 - 18333
111 ART 14 COLL 1116 002 .47 1116 002 .47 0.00
112 BRT 13 COLL 13 48322 1% 489.22 T32 72545 T2 72545 0.00
113 AHMEXE COLL 400172 23 400 172 .29 0.00
1131 OPF COLL 181 027 &7 132 792.06 48 235.51
1133 INTERMNAT COLL 44 081 645 2343192 20 54973

Les groupes définis dans I'analytique sont aussi disponible dans les ruptures (revoir le point 3.b pour la
configuration des groupes).

Rappel : chaque section peut étre associée a un ou plusieurs groupes mais toujours a 100 %.
pp q p p group )

Edition : Présentation

Présentation
Orientakion. ..o, Portrait w

D Marquer premiére rupkure,,
D Exporter vers.....oooon

Orientation permet de choisir une impression soit en mode portrait, soit en mode paysage.

Marguer premiére rupture: si la premiere rupture est Section et que vous avez sélectionné

Marquer premigre rupture.. | Saut de Page v

Sauk de Ligne

Exporter vers: différents formats de sortie sont disponibles. Excel, texte, pdf (acrobat) et presse-papier

Compta? effectuera un saut de page ou un saut de ligne a chaque section.

(permet de coller les informations dans un fichier de type Word, open office...)

9. Les tableaux de bord et les groupes analytiques :

Avec Magister Compta?, vous avez la possibilité d’éditer des Tableaux de bords (suivi mensuel) en utilisant vos

groupes analytiques (cf. Fiche Technique des Tableaux de Bord).
Allez dans le menu Analyse->Tableaux de Bord.

Il vous suffit simplement de sélectionner dans vos dimensions la notion de Groupe A (1 a 5).

o W ‘ L’Analytique dans Compta?
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Tableau de Bord [001 INSTITUTION MAGISTER - 2009/2010]

Fichier Edition Affichage
[ g 7 Ourtir G‘ Paramétrer LE Calculer = Imprirner
1 Intituls septembre | octobre | novembre | décembre | jarwisr | Féwrier | mars | awil | ma | un | julet | aodt | TOTAL |
Dimensions 73 [ 181 302.40: -57 991.52 96 755.43 113 602.54 127 624.25 114 184.08 65 546,95 -134 625.79 -144 639,99 -260 163.14 7020.00 111 815.24
N B 1 LY¥CEE GEMERAL 33190195 26 642,75 19828.86-53253 128,21 | 2331545 21 085.09-325932.20 22 &80.56 2291544  -365.00 120.00 -542 536,23
L1 53’ 2 COLLEGE 526 290,74 30220.05 2572257 -331 929,34 23531.5% 23827.55-331 095,94 26627.62 2693378 -1093.40 120.00-833 426.06
Groupe A2 3PETIT COLLEGE -67344.17| 53160.45 53209.05 -99994.76! 53913.60 46 740.56 -71 264,42 44510.23 27 710011 -B&1.6S 120,007 45 189,00
4 LYCEE TECHNOLOGIQUE -84 557,36 12676.60| 15364.50 -82 989,46 13687.64 15703.682 -82587.98 13890.20 13301.58 70,00 450,00 -164 960,48
SETS 123,34 304.73 428.07

10. Les Etats comptables et les groupes analytiques :

Avec Magister Compta?, vous avez également la possibilité d’éditer des Etats Comptables en utilisant vos

groupes analytiques. Allez dans le menu Analyse—>Etats comptables.

Balances
o [y Py | T
@ Exemple d’états comptables avec une gestion de groupe et de section
5 Siold
Inkitule 2813

|1 COLEEGE
111 ART 148D
| 17 ART 154D

113 ANNEXE A
| 1171 BP AD

1133 INTERNAT COLLEGE
| 1144 HORS CONTRATAD Total du groupe
| ZPLYCEEIF
|22t ART 4 IF
| ZZZARTISIF
| 223 ANNEXE IF
| 7231 DR IF
| 2233 INTIF

Sections attachées au groupe

| 3L WOEE TECHATQUE

| FfFART 14 IR LF/BIS

|\ FIZARTISIRLT/BIS
FITANNEXELR L TBTS
FIFFDPIRLT/BTS
FIFFINFERNAT LR L F/BTS
FETART {4 IRIP

| F2PARTISIRIP

| FEZANNEXEIR IP

| FEFIDPIRIP

| J233 INTERNAT LR LP

3244 HORS CONTRAT LR £F

| ||tpeger I[

| Titre | groupe analytique

10000004
50000
iy
500004
Aoooon }

1 COLLEGE 2LYCEE 3 LY CEE TECH

Graphique rattaché a I’état concernant chaque groupe analytique

L’Analytique dans Compta?
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Annexe

1) Analytique avec plusieurs Axes

Un axe est une facon de voir I'analytique. Pour une méme comptabilité générale, il est possible d’avoir
plusieurs axes donc plusieurs « vues ».

Exemple : Axel : répartition par Centre de co(ts : Etablissements G Lycee
G College ...
Axe 2 : répartition par Centre de colts : Régimes G Internat
% Demi-pensionnaire

U Externe ...
Le méme compte : électricité par exemple peut donc étre répartie par centres de coit Etablissements et/ou
par Régimes en utilisant des axes différents.

Vous devez autoriser la gestion multi-axes pour travailler sur plusieurs axes :

Comptes Utilisateurs &

Utiisateurs |

Fichiers => Utilisateurs

et cliquez sur le bouton .

~ GROUPE (]

ajouter .| [ supprimer_| [ propristes TS

Mot de passe BOSSA

5L, Pour modiier e mok de passe , clauer sur Réintialise le mot de passe.

Réinitialiser le mot de passe..,

Dossiers

Sélectionnez la ligne : Analytique & Budget

nwronnement [ snalytigue ouvert par défaut
Specifiques

Optiorns [[Budget ouvert par défaut

et cochez : [#] Gerer plusisurs axes

Axes

[l Gérer plusieurs axes

Puis cliquez sur Ok
Lorsque vous utilisez deux Axes, vous avez la possibilité d’effectuer des correspondances entre la
répartition des sections de I’Axe 1 vers les sections de I’Axe 2. Si vous souhaitez utiliser cette fonctionnalité,

cochez aussi : [¥] Correspondance Inter-Axe

Cette fonctionnalité est décrite au point 2 de I'annexe.
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Utilisation d’'un deuxieme Axe :

Flans i Traitements

| Journaux...
Comptable...

Tiers...

Interrogation
Ctrl+Alt+]
Chel+-alt+C

W & =

Sections,..

Chrl+-ale+A

Plans =»Sections

Une nouvelle section s’est ouverte

Cliquez sur ?_L] Cuyrir un nouvel axe

Puis indiquez le nouvel Axe et son libellé :

Anes (1,/1) ;i_‘}

?j Cuarie un nouvel axe

> supprimer |'axe

o

Vous pouvez aussi modifier le libellé de votre Axe ou le supprimer.

Pour paramétrer le plan analytique sur le nouvel axe, sélectionnez-le en utilisant :.

MNOTRE DAME
PRIMAIRE

L’Analytique dans Compta?®
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2) Correspondance Inter-Axe :

Exemple : Soit un Etablissement avec un batiment dans lequel se trouve le college (chauffage au gaz) et un
batiment dans lequel se trouve I'école (chauffage au fuel).

La comptabilité Analytique de cet établissement est tenue sur 2 Axes: 1 Axe par centre de colt (fuel, gaz,
administration, restauration...) et un deuxieme Axe par établissement (College, Ecole...).

Dans cet exemple, on peut donc établir que la facture de fuel sera affecté a la section fuel de 'Axe 1 et ala
section Ecole de I'Axe2 alors que la facture de gaz sera affecté a la section gaz de I’Axel et a la section College
de 'Axe 2.

Facture de Gaz

Facture de Fuel

Axe 1

Axe 2

>
x
(]
[y

Axe 2

GAZ

Dans le plan analytique, vous devez paramétrer la correspondance entre les sections de I'axe 1 et les
sections de I'axe 2

Plans i Tratements Inkerrogation

| Journaux.., Cri+alk+]
[ Comptable... Chrlalt+C
8. Ters...
. [B Ssections... Chel+AlbHA
Plans = Sections

Sélectionnez la section a paramétrer puis cliquez sur J Correspondance inter axe

N B ‘ L’ Analytique dans Compta?
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Gestion de la fiche

A =
i - Intitulé
Liste des sections COLLEGE
Fiche seckion Batiment ROUSSEAL

J Correspondance inter axe ART 14 COLL
|7 Dossiers & Exercices ART 15 COLL
AMMEXE COLL
DP COLL

Dans la fenétre suivante, vous devez affecter les sections de I'axe 2 qui correspondent a la répartition de la
section de I'axe 1

"= A1 -Axe N°1 )
3 o1wo GLOBAL

Axe Section Intitule Pourcentage &]
AZ 011 PRIMAIRE 80.000 %

52 = | COLLEGE 20.000 %

Puis validez par

Par contre, vous ne pouvez pas donner une correspondance des sections de I'axe 2 vers I'axe 1. Si vous
changez d’axe dans cet écran, vous obtiendrez le message suivant :

A2 - Axe N*2

Option disponible uniquerment sur e premist Axe

3) Outils : Analytiques

Les outils permettent :

- soit d’éditer des états de comparaison entre les totaux des comptes selon la comptabilité générale et les

totaux des comptes selon les répartitions analytiques.

- Soit d’effectuer des modifications dans la codification des sections.

a) Les différences :

Dans certains cas, 'impression du résultat analytique et I'impression du résultat comptable peuvent
étre différents !

Par exemple, I'analytique a été mise en place en cours d’exercice mais un compte de charges a été oublié dans
le paramétrage des sections par défaut. La procédure de démarrage en cours d’exercice a été lancée et les
écritures sur ce compte n’ont pas été traitées d’'un point de vue analytique. Par contre, I'opérateur lors d'une
saisie comptable sur le compte a activé I'analytique pour les futures écritures.

I manquera donc, pour une partie des écritures dans le compte, la répartition analytique.

w b ‘ L’Analytique dans Compta?
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| Echier | Pans  Iratements Interrogstion  Etats  nalyse  Fenétre

Quri. D (D }T‘E,S I)SG‘S'E e
paramétrer > — analytioue LS
Uitaires Interface comptable
Configyrer lmprimante.. Uisse fiscale _
. Ecriture
L ODLOGEC 20072008  Chlt Humériser. .
2,001 0GEC  2008-2009 curlez Recalculer les soldes. .. Analytigue
« 4.0010GEC Z0i0-Z011  Cirké 504 Horitor
N Divers
5.0010GEC 20112012 S SoL Trace...

J Cliquez sur Analytique dans la fenétre :

Différences analytiques :

e
Analytique $

Sélection

Ay Axe N1 ¥

E L
rences Analytiques (details)
Ecritures sans répartitions

Fonctions

Supprimer les &critures arphelines

Modifier une ou plusieurs sections

Sélectionnez soit I'état : Différences Analytiques, soit I'état : Différences Analytiques (détails)

001 OGEC DIFFERENCE ANALYTIGILE 5772011
2010-2011 GENERAL ANALYTIQUE
Axe analytique Al [ Debt | Creat | Débt | Crédt | Difierence |
604532 METTOW AGE DES LOCAUX 947563 947563
E04533 METTON AGE DES LOCALX 2231 55 223 55
604534 METTOW AGE DES LOCAUX 924277 924277
E04535 METTOY AGE DES LOCALX 4 58616 4 58616
G04560 FOURMITURES REPAS 375 484 62 3758 484 62
E04584 REPROGRAPHIE PEDAGOGIQUE COLLEGE B29. 69 E29 B9
604585 REPROGRAPHIE PEDAGOGIGUE COLLEGE 3585055 1401.57 3585055 1401.57
604556 REPROGRAPHIE PEDAGOGIGUE ECOLE 62969 62969
E04590 GARDIENMNAGE 115570 118570
604510 ASSURANCES SCOLAIRES 1391541 1391541
604320 PRESTATIONS PSYCHOLOGUE 544200 544200
E04522 PREST. INTERMNET 4745 474 51
604523 PREST.INTERMET 39181 39181
E043524 PRESTAT INFORM INTERMET 140392 1 40392
E04825 PRESTAT INFORM INTERNET BE1.09 BB1.09
604326 PREST. IMTERMET ECOLE 33169 33189
604527 PRESTAT. INMTERMET 166.00 166.00
E04530 PRESTATIOMS ACTIVITES SPORT 16 369 63 16 369 B3
6048351 PROJETS SPECIFIQUES 283361 259361
PROJETS SPECIFIGLES 3905805 3903.05
A1) Tl
PROJETS SPECIFIGILIES CLG 28210 22710 65.00
Ou
00l OGEC DIFFERENCE ANALYTIQUE 15072011 16:10:11
201201 GENERAL ANALYTIQUE
e analyligue Al Debit | Credit |  Dent |  Crédi Difiérence
604530 PROJETE SPECIFIGUES CR OFFICE DEPOT CHG: 1454 65.00 65.00

Il existe donc une écriture sur le compte 604890 qui n’a pas regu d’analytique.

Vous devez aller en interrogation de compte afin de retrouver cette écriture :

L’Analytique dans Compta?
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£ "604%830" PROJETS SPECIFIQUESO0TIOGEC = 2010°20711]| eofi=if

o e D Sur I'écriture, faites un clic droit de la
Q) precedent - [roosser T8 D rechercher @] actuaiser B2 outis £ _ Imprimer = . .. .
e T 5 souris et choisissez : Analytique
Status Date Jo.. Piece Libelle Reference  Section Contrepartie: Debit Crédit |
14/C R E .
17/03/2011CR M =4 Broprigtes F2 60.00 / / ag e .
Sicsfeotich G0 s &7 Complétez la répartition analytique :
23/06/2011CR M 99,60
Libele F3
:
28 Y 0 axenNe1 ¥ 0O
Modifer... 1 Section Intitulé % Montant ~
o 999202 EFFECTIF PONDERE 100.000 65.00
Copier,.
Cantrepasser.
Cumus ~
00000004 Solde : 292.10 292.10 0.00 v

et validez vos modifications (&4)

Dans les fonctions, I'utilisation de I'utilitaire de suppression des écritures orphelines ne doit étre effectuée que
sur demande du service Assistance de Magister.

b) Les modifications dans les codes sections :

La modification d’un code d’une section est réalisée par remplacement de I’ancien
code par le nouveau a 100 % avec création de la nouvelle section et suppression de
I’ancienne sur I’exercice en cours ou sur I’ensemble des exercices.

Dans les fichiers, aucune écriture n’est comptabilisée.

Cette procédure peut étre envisagée lors de la révision compléte d’un plan analytique et notamment de sa
codification.

I manquera donc, pour une partie des écritures dans le compte, la répartition analytique.

| Echier | Blans  Iratements  Interrogstion  Etats  Analyse  Fenftre I . 7
ourir.. D D }T‘E,S | zgamgdg(
f— Y= ansttque ¥
Utiitaires Interface comptabe
Corfiguer fimprimante. Liasse fiscale.
. Ecriture
L0010GEC 20072008 Ciel Humériser
2.0010GEC Z008-2003 k2 Recalculer les soides. . Pt
v 300L0GEC 0020il b
4 501 Maritor -
* B3 owers
5 00L0GEC 20112012 CHHS S0 Trace. a
Utfisatewrs.
J Cli Analyti dans la fenétre : Coxe)
iquez sur Analytique dans la renetre :

Analytique $

Sélection

L] Ave N*1 v

Modele

[EE 25
Différer es {détails)
Ecritures sans répartitions

Fonctions

l Modifier une ou plusieurs sections I

Dans la zone : Fonctions, cliquez sur : kd Modifier une ou plusieurs sections
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Axe

Ancien
1]

1

11
111
112
113
1131
1132
1133
1144
19

2

22
221
222
223
2231
2232

= Sections - Modirier m

al

Uniquement pour l'exercice en cours

¥

Inkitulé Mouveau A
COLLEGE

Batiment ROLUSSEAL

COLLEGE

ART 14 COLL 114

ART 15 COLL 115

AMMNEXE COLL

DP COLL

ETUDE COLL

INTERMNAT COLL

HORS COMTRAT COLL

LYCEE

Batiment MOLIERE

LYCEE

ART 14 LYC 224

ART 15 LYC 225

AMMERE LYC

DP LYC

ETUDE LY |

Annexe 2 : Sections a répartir

Au démarrage de I'année comptable, les répartitions analytiques définitives de certains comptes ne sont pas tout
a fait connues ! L'exemple courant dans les établissements scolaires est la répartition analytique en fonction de

Sélectionnez I'axe sur lequel vous souhaitez
travailler.

Dans la colonne : Nouveau
Tapez directement le ou les nouveau(x) Code(s).

Il est possible de cumuler deux anciennes
sections dans une nouvelle, il suffit d’affecter le
méme nouveau code.

Vous avez la possibilité de changer les plans
analytiques sur chaque année comptable créée
dans la base (paramétrage par défaut) ou
modifier uniquement I'année en cours (cochez la
case :

Uniquement pour I'exercice en cours

I’effectif par classe qui peut encore évoluer apres la rentrée et dans les semaines qui suivent.

Dans la comptabilité, il est possible d’imputer aux comptes des sections « temporaires » qui se répartiront
ultérieurement lorsque la répartition finale sera connue et paramétrée. De ce fait d’une année comptable a
I'autre, on gardera toujours la méme section de passage, il sera uniquement nécessaire de revoir les répartitions

finales avant de lancer le traitement d’affectation en fin d’année.

Cette technique vous permet de commencer vos écritures comptables méme si les répartitions de la
nouvelle année ne sont pas encore finalisées. Puis en fin d’année comptable, paramétrer une
répartition au plus juste, un traitement soldera les sections a répartir par les sections finales.

Définition du plan analytique :

Dans cet exemple, nous utiliserons les sections suivantes :

301:
302:
303:
309

Ecole (200 éleves)

College (500 éleves)

Lycée (300 éleves)

: Ets a repartir (effectif global : 1000 éléves)

(@) I S ‘ L’Analytique dans Compta?
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Annexe 2.1 Création de sections a répartir

Plans Traitements Inkerrogation

Journau... Chrl+-alt+]

Comptable... Chrkal+C
B Tiers..,
Plans Sections E sections,. A+

Dossier Axe Edition Affichage Parametres

a HE = B8 = Imprimer
Gestion de la fiche lEg
[ Liste des sections Code
Fich Li . . -
[ e i Intitule Ets a repartir
& Groupes
7 Dossiers & Exercices Tenue Section v
options [ Section auxiiaire
Axes ®
P Section 3 repal
T Guwrir un nouvel axe Cleudget
B Modifier lintitulé neaet
X supprimer |'axe e T
[IRepart
[CIEngagemerits
Propriétés S [mfs!=z]

Date de création  22/03/2011
Date de modification Eeie fammehre -

Créer la section 309 Ets a répartir. Cochez impérativement la case : Section a répartir.

Puis créez les autres sections (301-302-303... sans cocher la case : Section a répartir)

Annexe 2.2 Les clés de répartition
Chaque compte comptable peut recevoir plusieurs clés de répartition. Le principe pour les sections a répartir

est de paramétrer la clé par défaut avec la (ou les) section a répartir. Puis de paramétrer une clé de répartition
a répartir qui recevra quant a elle la répartition finale du compte.

La clé par défaut est la seule obligatoire et sera utilisée couramment pour toutes les écritures
passées dans le compte paramétré.
La clé « A rénartir » n’est pas accessible en saisie d’écritures.

Annexe 2.2.a La clé Défaut : répartition

Plans i Traitements Interrogation

Journau,.. Chrl+-alk+1

Pla ns Com pta ble Comptable, .. Chrl-alt+C

Sélectionnez un compte de charges ou de produits puis cliquez sur Répartition Analytique.
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Paramétrez Ia Clé par défaut I Dassier Edition Affichage Paramétres I
N n n = n n ¢ ) Rechercher 1 Imprimer =
qui a ce stade est la seule - a <
ibl %, Répartitions : 606110 EAU
accessl e Gestion de la fiche
LlstE des comptes n H |AXE |v||DéfaUt |v” |v|
CFiche com) e Ty % — orarmme—tal_
309 Ets & repartir 100.000 >
|77 Dossiers & exercices e —— "] i
|
Imputez dans la zone Section,
la ou les sections temporaires.
TOTAL 100.000 0.000 [+
[¥]Répartition automatigue (Uniguement sur la dé par défaut)
[CMe pas contréler la saisie des répartitions analytiques (présaisie)
Diésactiver |'axe uniquement pour ce compte

Annexe 2.2.b La clé : A répartir

. ~ . . N [Paramétres
Toujours dans le méme écran, cliquez sur Parametres :

suivante :

Parameéktres E

@ Banques

%Taux de kv
% I& de répartition

Groupes

.

Sélectionnez : Clé de répartition C4, Cié de répartition

inser
Créez une nouvelle clé (par la tou’

‘ Ed Parametrage

2 pour faire afficher la liste

! )

e libellé n’est pas important. Par contre dans Nature,

sélectionnez obligatoirement : A Répartir

fﬁ Clé de répartition analytique

A répartir A

Mature '

Reépartir

Puis fermer la fenétre de gestion des clés pour revenir a I’écran de gestion des répartitions analytiques.
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Annexe 2.2.c Répartition de la clé : A répartir

En sélectionnant la nouvelle clé (A répartir), vous pouvez affecter une répartition différente de la clé défaut :

AXE || & repartir (& Reparti| ||
Section . [ntitule Yo Quantite -
301 Ecole 20,000 200,000
302 College 30,000 300,000
303 Lycee 30,000 300,000
TOTAL 100,000 1000000 |+

Il s’agit ici de sections finales ! La section 309 se répartira selon les % indiqués comme si les
écritures avaient été comptabilisées directement dans les sections 301, 302 et 303.
Ces sections peuvent néanmoins faire I’objet d’une répartition auxiliaire.

Annexe 2.3 Traitement : Sections a répartir

Le traitement va prendre toutes les écritures pour la période considérée uniguement pour les sections
cochées : Section a répartir et proposer la nouvelle affectation.

Il peut étre relancer plusieurs fois dans I'année comptable (seules les écritures non encore réparties seront
prises en compte).

Cela peut vous permettre d’utiliser une répartition pour une période de I'année comptable puis suite a un
changement dans I'activité, de répartir « autrement » le reste de I'année.

Contrairement au traitement de répartition auxiliaire, ce traitement une fois validé est
IRREVERSIBLE.
Aucune écriture extracomptable par le journal Analytique n’est comptabilisée. Vous pouvez
toutefois modifier I’affectation analytique de chaque écriture.

| Analytique Répartition Auxiliaire, .

Budget. .. Sections & répartir. ..

Traitements
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Dossier  Edition

7 7. .« . 7 ~ Calculer
Paramétrez la période et choisissez la clé de B x
Axe Période du |01/09/2010 ‘v
répartition (seules les clés de nature : A répartir | coone  DEED = EET et
. Séquence  Chrono  Axe  Section Compte Date Pourcentage  Montant |4
sont accessibles).
ha
. | Calculer
Cliquez sur ==
q DD q ]
[ Sections a Repartir 00 = 2010720117 = ]
Dossier Edition
[:E Calculer < Walider x
fixe Periode du [01/09/2010 |w
Répartion | YT | au |31/08/2011 |w
Séquence  Chrono  Axe Seckion Compke Date Pourcentage  Montank L
606110 0 -100,000 %
1 301 606110 07/0%)2010 0 20,000 % 1 766.44
1 30e 606110 07 fo9jza10 50,000 %% 4 416,11
1 303 606110 07j0%j2010 30,000 % 2 649,67
0415395 002 1 309 606110 07j0%j2010 -100,000 % -959.05
003 1 301 606110 07j0%jz010 20,000 % 191.51
004 1 302 606110 07j0%jz010 50,000 % 479.53
0os 1 303 606110 07/0%j2010 30,000 % 287.71
0423151 001 1 309 606110 07/0%}2010 -100,000 % 6 826,99
ooz 1 301 606110 07/0%)2010 20,000 % -1 365.40
o3 1 30e 606110 07 fo9jza10 50,000 %% 341350 | =
004 1 303 606110 07/0%j2010 30,000 % -2 045.09
0423155 001 1 309 606110 07j0%jz010 -100,000 % 743.46
ooz 1 301 606110 07j0%jz010 20,000 % -145.69
0oz 1 302 606110 07j0%j2010 50,000 % -3F1.73
oo4 1 303 606110 07/0%}2010 30,000 % -223.04
b4

Si la répartition vous convient, cliquez sur Qf Walider ot validez le message de confirmation.

Annexe 2.4 Interrogation analytique et Etats analytiques

Aprés traitement, l'interrogation de l'analytique sur une écriture du compte se présentera de la fagon

suivante :

L’Analytique dans Compta?
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Dossier  Edition Affichage Outils
G Précedent - : Duossier @ ,/'f) Rechercher @ Actualiser % Cutils \l) 2 Imprimer =
Compte 606110 E ALpdliaire =]
Status  Dats Jo... Piéce Libelé Référence  Section Contrepartie Crédit (]
07/09/201040 959,05
07/08/201042| @ @ T BXE - 6 826.99
OF/09/20104 | o pigy Intitulé Yo Moritart * 743.48
300 Ets a repartir 100.000 883222
309 Ets & repartir 100000 -8832.22
301 Ecole 20,000 1 766,44
30z College B 441611
303 Lycée 30,000 2649.67
Mrtant & répartir ; 8832.22 v
Cette répartition est modifiable uniquement par I'opérateur et non plus par traitement.
L’état Balance analytique sur le compte 606110 donnera la répartition suivante :
BALANCE 231032011 11:07:33 Page 1

Zom ] ]
B0E110 EAL 477 T AT0.45 gl vd 9727 757045 222082

301 Evale 195825 1451409 44416 195825 181409 44416
302 College < 205 fid 37623 11104 < 205 fd 378613 11104
303 Lyede 293738 227113 GGE .25 293738 217112 BG6.25

TOTAL 1 AXE a7y TAT0.45 gk 9 7a1I7 TEF045 T II0Ez

La section 309 avec un résultat égale a 0 n’est pas affichée.

Annexe 2.5 Impression relative au paramétrage analytique

Que ce soit a partir du plan comptable ou du plan analytique, plusieurs impressions ont été prévues

pour permettre la vérification de la saisie et les affectations réalisées.

Annexe 2.5.1 Plan comptable

Sur I’écran de saisie / interrogation du plan comptable, cliquez sur le bouton : Imprimer

\-] J H ;’:} Rechercher @ 3 Imprimer =

Compte & Intitule Par Intitule
Gestion de la fiche B3] | 60453 RG PS Plan Comptable
== 60453000 EARR=Tola(=an=B® S0  Plan Comptable_cpte_reflechis_intitules

[B8[ Liste: des comphes 60455000 P.5. i BLANCHISSAZ  Plan_Analvtique_avec_repartition

e . . I

2 impressions disponibles :

Plan_comptable cpte reflechis intitules: recense les comptes réfléchis et affiche les affectations de ces

comptes.
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00 OGEC Matre Darme - Plan Comptable_Comptes Réfléchis
20102011
|8 Mature Tenue Leftrage  Analytigue
3 COMPTES SPECIAUX Bilan T Hon Oui
2.000
1 COLLEGE Bilan (1] Hoen Oui
ANt 33 1 Batiment ROUSSEAL 1000080
Eab] COLLEGE Bilan D Hon Oui
ANAY 52 " COLLEGE 100.000
3113 ANHEXE COLLEGE Bilan D Hon Oui
ANAT 31 13 ANNEXE COLL 100.000
2 COLLEGE Bilan (1] Hoen Oui
AnAt 33 2 Batiment MOLIERE 100000
321 COLLEGE Bilan (1] Hoen Oui
ANt 21 1000080
213 ANHNEXE COLLEGE Bilan D Hon Oui
ANAT 213 100,000

Plan_Analytique avec repartition: pour chaque compte comptable coché analytique, impression des

répartitions par clé. Le total peut étre supérieur a 100 si plusieurs clés ont été paramétrées sur le compte mais

devra obligatoirement étre un multiple de 100.

001 OGES Motre Darne - Plan Comptable Analytique 20072011 1644115
20102011

| 6 Mature Tenue Lettrace  Analvtioue

60456000 P.S.: STHRESTAURATION Gestion 1] Hon Oui 100
AniA? Annexes 1133 INTERNAT COLL 18
ANAT Annexes 2233 INTLYC TOET
AnAY Annexes 3133 INTERNAT LYCEE TECH 533
Al Arnexes 3233 INTERNAT BTS [

60483000 P.5.: ACYIVITES SPORTIVES EXT UGSEL Gestion 1] Hon Oui 200
ANAT Défaut an ART 14 LYCEE TECH 42
AnAY Défaut 321 ART 4 BTS 58
Al Répart ki ART 4 COLL 00

Annexe 2.5.2 Plan analytique :

Sur I’écran de saisie / interrogation du plan Analytique, cliquez sur le bouton : Imprimer.

Dossier Axe Edition affichage Paramétres

o B S rechercher [ 2]

Gestion de la fiche ® E

- Imprimer  ~

plan analptique
Plan_Analytiqus_avec_repartition

Sectian ~ Intitulg (]
[E Liste des sections 0 COLLEGE
[Fiche section 1 Batiment ROUSSEAU
3 croupes 11 COLLEGE
J Correspondance inter axe 111

ART 14 COLL
2 impressions disponibles :

Plan Analytique : liste des sections du plan Analytique
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Plan_Analytique Avec Repartition: édition identique a celle du plan comptable avec les répartitions
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001 OGEC

0

1

"
111
112
M3
13
1132
1133
1144
19

21
222
223
2231
2232
2233
2244

MNotre Dame -

COLLEGE

Batiment ROUSSEAL
COLLEGE

ART 14 COLL

ART 15 COLL
AMMERE COLL

DR COLL

ETUDE COLL
INTERMAT COLL
HORS COMWTRAT COLL
LYCEE

Batiment MOLIERE
LYCEE

ART 14 LYC

ART 15 LYC
AMMEXE LY
DPLYC

ETUDE LT

INT LY

HORS COMTRAT LYC

Plan Analytique

ANA1 SITES GEOGRAPHIQUES

affectées a chaque compte comptable.

001 OGEC  Motre Darmie - Plan Comptable Analytique 20072011 18:44:15
20102011

| 6 Mature Tenue Lettrage  Analytigue

60453000 P.S. : SOCIETE MENAGE Gestion D Hon Oui 00
ANiad 26 K ART 14 COLL 43
ANAY 26 31 DR COLL 7

0455000 P.S. : BLANCHISSAGE Gestion D Hon Oui 100
AnAT Kyl 1133 INTERNAT COLL 14
ANAY ki 2233 INTLYC 087
ANAY H 3133 INTERMAT LYCEE TECH 5.33
ANnAt 3 3233 INTERNAT BTS [

Annexe 2.6 Pour conclure :

Dans la mesure ou le traitement ne prend en compte que les sections « A répartir » non encore traitée, vous
pouvez lancer a tout instant la répartition (a I'occasion d’une situation intermédiaire par exemple).

Les nouvelles écritures post situation intermédiaire auront la méme affectation par la clé « défaut » et il sera

nécessaire ultérieurement d’effectuer le traitement pour cette partie non traitée.
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